N3in hankit Microsoft 365:n

Soita numeroon el tai varaa aika
Q Tule myymélaan,

0800 0 4411 ark 8-16 elisa.fi/ajanvaraus

Na&in otat Microsoft 365:n kayttddsi

KIRJAUDU PALVELUUN

1.

2.
3.
4.

Saatuasi Paakayttsjatunnuksen sihkdpostiisi, mene osoitteeseen https://portal.office.com
Kirjaudu palveluun saamillasi tunnuksilla
Vaihda salasana ensikirjautumisen yhteydessa. Huomioi, etti siin tulee olla vihintdén yksi iso kirjain sekd numero

Valitse kieleksi Suomi ja klikkaa jatka

LUO YRITYKSEN SAHKOPOSTITILIT

1.
2.

3.

Siirry Office 365 -hallintakeskuksen kohtaan Jérjestelminvalvoja
Valitse vasemmasta reunasta kdyttéjat ja sen alta aktiiviset kayttajat

Palvelu avaa sivun, jossa passet luomaan yritykselle sshképostitilin. Jos olet ostanut palvelun
useammalle kayttsjalle, voi luoda tilin kullekin kayttajalle.

Paina + merkkia ja tayta kentat:

Etunimi, Sukunimi (sshk&postin kaytt&js)

Nayttonimi (Kun sdhkdposti lahetetsdn, tama nakyy lshettsjan nimena)
Kayttsjanimi (Haluamasi sshk&postiosoite, esim. info@yritys.fi)

Alhaalla ngkyy sinulle tilattu palvelu (esim. Business Basic tai Standard)

Paina LUO, jonka jalkeen jarjestelma luo tilin ja salasanan, jolla paaset kayttsjana
kirjautumaan sdhképostiin ja muihin palveluihin.
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TEKNISEN YHTEYSHENKILON SAHKOPOSTIOSOITE

1.

2.

Paina oman yrityksen nimea sivun oikeasta laidasta ja tarkista teknisen yhteyshenkilén séhképostiosoite. Muuta se
tarvittaessa uuteen osoitteeseesi ja paina tallenna. Huomaa, etts Elisa toimittaa tdhan osoitteeseen tiedotteita
muutoksista ja palvelun paivityksista.

Kirjaudu ulos portaalista.

KIRJAUTUMINEN OMALLA TUNNUKSELLA JA SAHKOPOSTIN KAYTTO
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Odota noin 15 minuuttia ennen kuin kirjaudut palveluun omalla tunnuksellasi.
Siirry osoitteeseen https://portal.office.com ja napauta kohtaa "Ké&yté toista tilia”
Kirjaudu palveluun &sken luomallasi omalla tunnuksellasi (sahképostiosoite + salasana).

Sahk&posti on nyt kayttévalmis. Padset omaan postilaatikkoosi napauttamalla sahks-
postin kuvaketta. Kuvakkeiden kautta paaset kdyttdmaan myss muita hankkimiasi palveluita.

Huom. Piikayttijatunnusta ei saa poistaa, silli sita tarvitaan liittyman hallinnointiin jatkossakin.

Jos kohtaat ongelmia, soita
jj Elisan Yritysgurulle: Tj
0600 900 200

Avoinna arkisin klo 8-17,
2,19 €/min + pvm/mpm.






