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1. JOHDANTO

Elisa Videran Cloud Connect Meet -palvelu tarjoaa yritysasiakkaille pilviperustaisen, globaalin

videokokousratkaisun.

Tama ohje on laadittu opastamaan kayttdjaa yksinkertaisesti ja askel askeleelta Cloud Connect Meet
-palvelun ja sen avaintoimintojen kaytossa erilaisilla laitteilla.

1.1 Videokokouksen kdaytannot

Cloud Connect Meet -palvelu tekee videokokousten jarjestamisen ja niihin osallistumisen helpoksi
liittymistavasta riippumatta ja tarjoaa kayttdjalleen yhdenmukaisen ja vaivattoman
kayttokokemuksen. Seuraavat asiat on kuitenkin hyva ottaa huomioon videokokouksen sujuvuuden
takaamiseksi:

e Mybs videokokouksessa tulee noudattaa liike-elaman yleistd neuvottelu- ja
pukeutumisetikettia.

e Tutustu kayttamaasi laitteeseen tai sovellukseen ennalta valttadksesi kiusallisia tilanteita ja
ylimaaraisia myohastymisia.

e Jos kaytat videoneuvottelulaitetta, varmista, ettei mikrofoni ole liian ldhelld laitteen
kaiuttimia. Varmista myds, ettd mikrofoni on riittavan lahella osallistujia.

e Varmista, ettei osallistujien ja mikrofonin valilla ole esteitd, jotka voivat haitata mikrofonin
toimintaa.

e Varmista, ettei mikrofonin ldhelld ole muita héiritsevia danilahteitd (esimerkiksi huriseva
tietokoneen tuuletin tai projektori).
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2. TERVETULOA KAYTTAMAAN ELISA VIDERAN CLOUD CONNECT MEET -
PALVELUA

Jokaiselle Elisa Videran Cloud Connect Meet -palvelun kayttdjalle luodaan henkilokohtainen
virtuaalihuone, jossa kayttaja voi pitaa kokouksia. Lisaksi kayttajilla, joilla on kdytéssaan Cloud Connect
Meet -lisdpalvelut, on mahdollisuus luoda kertakdyttoisia virtuaalihuoneita kokouksiaan varten.
Outlook-lisdosa mahdollistaa kokouskutsujen luomisen ja kokouksien lisadmisen Outlook-kalenteriin
sekd virtuaalihuoneiden asetusten hallinnan. Tastd osiosta loydat tietoa edella mainituista
toiminnoista.

Kun sinulle on luotu kayttajatili Cloud Connect Meet -palveluun, saat sdhkopostiisi yhden tai kaksi
viestid osoitteesta donotreply@elisa.com.

Ensimmaisesta viestista l0ydat kayttajatunnuksesi ja henkilokohtaisen virtuaalihuoneesi tiedot soitto-
osoitteineen:

Welcome to use Elisa Videra Cloud Connect [...

File  Message Add-ins Help Acrobat @ Tell me what you want to do

m~= M| 96> @QSVPJVF'Bvr L find | Q zoom

Welcome to use Elisa Videra Cloud Connect [ORDER 75320001]

donotreply@elisa.com € Reply | ) ReplyAl | —> Forward

To @ Smith John 838

[ ]
Hilohn,

Welcome to Elisa Videra Cloud Connect Meet
Your personal Virtual Meeting Room (VMR) has been created. From now on you can host video conferences easily and be accessible from virtually
anywhere!

A quick user guide on how to use the service is available here
Your VMR details:

«  Your Virtual Meeting Room Name is: John Smith VMR
«  Usemname: john.smith@customer.com

«  Your password for the Outlook add-in s your workstation password.

= Participants can join to your virtual meeting room following these dial strings:
« Joinby vi device or Skype: john.smith

o loinby browser: ideo)

o Meeting Room ID: 75320001 (for access by phone)

o Phone-only participants can join using the following numbers:

mith,

+358942450190 Finland
+4723962949 Norway
+442033181930 United Kingdom
‘What's next?
1. Schedule your first meeting with the Outlook Add-In. Available for download (Only with Internet Explorer) here

2. And start enjoying of video conference meetings with Elisa Videra Cloud Connect Meet.

Best regards,
The Elisa Videra Team

VIDERA

Need help or want to Elisa Videra Elisa vid

Kuva 1: Virtuaalihuoneen tiedot

Mikali saat vain yhden viestin (kts. Kuva 1), kayttdjatilisi on luotu jarjestelmaan Active Directory -
integraation kautta, ja voit kirjautua palveluun tyéasemasi salasanalla.

Mikali kayttajatilisi on luotu manuaalisesti, saat sahkopostiisi kaksi viestid. Toinen viesteista sisaltaa
erillisen salasanan, jolla paaset kirjautumaan palveluun (kts. Kuva 2).
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Welcome to Elisa Videra Cloud Connect Meet - Your pass... o

File Message Add-ins  Help @ Tell me what you want to do

W36 @8 ke By | O] Qzoom

donotreply@elisa.com € Reply < Reply All —> Forward

[ ]
HiJohn,

Please find below the security details for your new Elisa Videra Cloud Connect Meet account:

* Password: aaBB11%%
* Host PIN:
®  Guest PIN:

Use your username and password to control your account via the Outlook add-in which you can download from
https://meet.video/outlook.vsto (Download is supported only via the Internet Explorer)
Use your host PIN to identify yourself as the host of your meeting. The host of a meeting has special privileges such as

adding or disconnecting participants to the meeting.

Best regards,
The Elisa Videra Team

VIDERA

Need help or want to know more about Elisa Videra Video conferencing services? Elisa Videra support

Welcome to Elisa Videra Cloud Connect Meet - Your password and PIN [ORDER 7...

To @ Smith John ma 1022020 845

Kuva 2: Cloud Connect Meet -palvelun salasana

Voit ladata Outlook-lisdosan osoitteesta https://meet.video/outlook.vsto.
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HUOM! Kaytathan lisdosan lataamiseen Edge tai Internet Explorer -selainta. Mikali lataat lisdosan

muulla selaimella, se ei asennu oikein.

Ladattuasi Outlook-lisdosan kirjaudu sisdan seuraavasti:

Mene Outlookin paandakymaan ja paina New meeting -painiketta Cloud Connect Meet -lisdosasta
ikkunan oikeasta ylakulmasta. Valitse Credentials ja syota kenttiin sdahkopostiosoitteesi seka

salasanasi.

Outlook-lisdosa tukee seuraavia toimintoja:

e Kokoukset

O

O

Kokouskutsut henkilokohtaiseen virtuaalihuoneeseesi

Kokouskutsut kertakdyttoiseen virtuaalihuoneeseen (lisdpalvelu)
= Kokoukseen voi liittya 30 minuuttia ennen sen alkamisajankohtaa

e Virtuaalihuoneen asetukset
Henkilokohtaisen virtuaalihuoneesi sekad kertakayttdisten virtuaalihuoneiden PIN-

O

koodien hallinta

Virtuaalihuoneiden ulkoasun hallinta ja puhujan nimen nakyvyys

Kayttajatilin salasanan hallinta
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2.1 Kokouskutsun luominen

Outlook-lisdosan avulla voit luoda kokouskutsun ja lisdta kokouksen Outlook-kalenteriisi. Voit luoda
kokouskutsun henkilokohtaisessa virtuaalihuoneessasi pidettavaan kokoukseen, ja mikali kaytossasi
on myds Cloud Connect Meet -lisdpalvelut, kertakayttoiseen virtuaalihuoneeseen.

HUOM! Outlookin lisdosa toimii vain Windows tydasemilla ja Outlook 2013 versiosta eteenpain.
2.1.1 Kokouskutsun luominen henkil6kohtaiseen virtuaalihuoneeseen

Voit luoda kokouskutsun henkilokohtaisessa virtuaalihuoneessasi pidettdvdaan kokoukseen
seuraavasti:

Avaa kalenteriin uusi tapahtuma halutulle paivalle. Klikkaa New Meeting -painiketta Cloud Connect
Meet -lisdosasta ikkunan oikeasta ylakulmasta ja valitse Settings.

New
meeting ~

New Meeting
Credentials
Settings

About

Kuva 3: Cloud Connect Meet -lisdosa Outlookissa

Varmista, ettd Setting for -kentdssa on valittuna Own VMR. Lisaa tai vaihda virtuaalihuoneen PIN-koodi
halutessasi (kts. kappale 2.2.2), tarkista virtuaalihuoneen ulkoasu seka puhujan nimen nakyvyys (kts.
kappale 2.3) ja vahvista painamalla Change. Mikili et halua asettaa kokoukselle PIN-koodia etka
muokata virtuaalihuoneen ulkoasua, eika sinulla ole kaytdssasi Cloud Connect Meet -lisdpalveluita,
voit siirtya suoraan seuraavaan vaiheeseen.

Klikkaa Elisa Videran logoa Cloud Connect Meet -lisdosan yldosasta. Kokouskutsu ja liittymisohjeet
muodostuvat automaattisesti, ja voit lisata tapahtumaan kutsuttavat kayttdjat, tapahtuman aiheen
seka kokouksen alkamis- ja loppumisajankohdan.
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Untitled - Meeting

... Tell me what you want to do

Insert Format Text Review

x ®m % 7 Appointment % qu E I's? > a

l"_% Scheduling Assistant

- bf ;. -
Delete ﬁ% -+ Newvideo Skype Cancel 7® Options Tags | Office
Meeting ~ Meeting  Invitation & ™ M T Add-ins
Actions Cloud Connect Show Skype Meeting Aftendees Add-ins
0 You haven't sent this meeting invitation yet.
This appointment conflicts with another one on your calendar.
From miika.cjanen@elisa.com
= To.
send | g ject
Location Jjohn.smith@meet.video
Starttime | ma 4.12.2017 @ |900 - All day event
End time ma 4.12.2017 = lEEY -

You are invited to join an Elisa Videra Cloud Connect call on Smith John VMR
There are three ways to join the meeting:

Join using any video device or Skype for Business: john.smith@meet.video
OR

Join using a web browser on a PC, Mac or Android device:

Click the link to join: hitps://meet video/?conference=john.smith@meet video
OR

Join by phone:

Dial: +358942450190, then enter 75320292 1#

Call in directly: +358942450190,,753202921#

Kuva 4: Kokouskutsu henkilokohtaiseen virtuaalihuoneeseen

Rooms...

2.1.2 Kokouskutsun luominen kertakayttoiseen virtuaalihuoneeseen (lisdpalvelu)

8/58

Voit luoda kokouskutsun kertakayttdisessa virtuaalihuoneessa pidettdvaan kokoukseen seuraavasti:

Avaa kalenteriin uusi tapahtuma halutulle paivalle. Klikkaa New Meeting -painiketta Cloud Connect

Meet -lisdosasta ikkunan oikeasta ylakulmasta ja valitse Settings.

New
meeting ~

New Meeting
Credentials
Settings
About

Kuva 5: Cloud Connect Meet -lisdosa Outlookissa
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Vaihda Setting for -kenttdan alasvetovalikosta One time VMR. Lisaa tai vaihda virtuaalihuoneen PIN-
koodi halutessasi (kts. kappale 2.2.2), tarkista virtuaalihuoneen ulkoasu seka puhujan nimen nakyvyys
(kts. kappale 2.3) ja vahvista painamalla Change.

Klikkaa Elisa Videran logoa Cloud Connect Meet -lisdosan yldosasta. Kokouskutsu ja liittymisohjeet
muodostuvat automaattisesti, ja voit lisata tapahtumaan kutsuttavat kayttajat, tapahtuman aiheen
seka kokouksen alkamis- ja loppumisajankohdan.

HUOM! Kertakayttoinen virtuaalihuone luodaan 55min ennen neuvottelun alkuaikaa ja se poistetaan
palvelusta automaattisesti 120min neuvottelun loppuajan jalkeen, jos neuvottelu ei ole kdaynnissa. Jos
neuvottelun alkuaikaan on vahemman kuin 55min niin kertakdyttéinen neuvotteluhuone luodaan
noin 5 minuutin kuluttua sen tallentamisesta tai |lahettamisesta osallistujille.

Untitled - Meeting

Meeting Insert Format Text Review Q Tell me what you want to do
x|\ (& = |O| P olis>
Actions  Show Skype Attendees Options Tags = Office New
M - Meeting M M M Add-ins meeting -
Skype Meeting Add-ins  Cloud Connect ~

o You haven't sent this meeting invitation yet.

From miika.ojanen@elisa.com
:'El To..
ST Subject
Lacation 772284962@meetvideo - RooMs...
Start time | su 14.1.2018 5| |21:00 - All day event
End time su 14.1.2018 5| |21:30 -

You are invited to join an Elisa Videra Cloud Connect call on Smith John VMR.
There are three ways to join the meeting:

Join using any video device or Skype for Business: 772284962(@meet.video

OR

Join using a web browser on a PC, Mac or Android device:

Click the link to join: htips://meet.video/?conference=772284962@meet.video
OR

Join by phone:

Dial: +358942450190, then enter 772284962#

Call in directly: +358942450190,,772284962#

Kuva 6: Kokouskutsu kertakdyttéiseen virtuaalihuoneeseen
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Osallistujat voivat liittya kokoukseen joko Host- tai Guest-roolilla, ja kokouskutsun luoja voi hallita

roolin maaraytymistd virtuaalihuoneelle asetetuilla PIN-koodeilla. Mikali virtuaalihuoneelle ei ole

asetettu PIN-koodia, kaikki osallistujat liittyvat kokoukseen automaattisesti Host-roolilla. Tasta osiosta

|oydat tietoa kayttajaroolien ominaisuuksista seka PIN-koodien asettamisesta.

2.2.1 Kayttdjaroolien ominaisuudet

Host- ja Guest-osallistujien kayttdoikeudet eroavat toisistaan seuraavasti:

Host-osallistujat Guest-osallistujat

maarittavat kokouksen alkamisajankohdan:
kokous alkaa ensimmaisen Host-osallistujan
liityttya kokoukseen

maadrittavat kokouksen
paattymisajankohdan: kokous loppuu
viiden minuutin kuluttua viimeisen Host-
osallistujan poistumisesta kokouksesta
voivat liittya lukittuun kokoukseen, jolle on
asetettu Host PIN-koodi syottamalla PIN-
koodin liittyessdan

voivat kayttaa useampia puhelutoimintoja
kuin Guest-osallistujat. Vain Host-kayttdjille
sallittuja puhelutoimintoja ovat:

o muun kayttdjan poisto kokouksesta
o kayttajan lisdys kokoukseen

o kayttdjan siirto toiseen
virtuaalihuoneeseen

o muun kayttdjan roolin vaihto
kokouksessa

o yksittaisen kayttajan tai kaikkien
Guest-kayttajien mikrofonin
mykistys

o sisdllonjaon lopetus tietylle
kayttajalle

o kokouksen lukitseminen ja
kayttajien liittymisen salliminen
lukittuun kokoukseen

o DTMF-numerosarjojen lahetys

o kaikkien kayttajien poisto
kokouksesta

eivat voi liittyd kokoukseen ennen kuin
ensimmadinen Host-osallistuja on liittynyt
kokoukseen; odottavat kokouksen alkamista
Great, you’re in! Waiting for others to join -
nakymassa

poistuvat  kokouksesta automaattisesti
viiden minuutin kuluttua viimeisen Host-
osallistujan poistumisesta kokouksesta
eivat voi liittya lukittuun kokoukseen ilman
Host-osallistujan hyvaksyntaa

voivat kayttda vain osaa puhelutoiminnoista

Copyright © 2020 Elisa Videra Oy. Kaikki oikeudet pidetaan
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Loydat lisatietoa ylla olevassa taulukossa mainituista puhelutoiminnoista kappaleista 0 (kaytettavissa
olevat puhelutoiminnot selaimella liityttdessa), 4.1 (kdytettavissa olevat puhelutoiminnot Skype for
Business -ohjelmistolla liityttdessa), 5 (kdytettadvissa olevat puhelutoiminnot videoneuvottelulaitteella
liityttdessa) ja 6 (kdytettadvissa olevat puhelutoiminnot matkapuhelimella liityttdessa).

2.2.2 Virtuaalihuoneiden PIN-koodien hallinta

Voit asettaa henkilokohtaiselle virtuaalihuoneellesi tai kertakayttdiselle virtuaalihuoneelle PIN-koodin
Cloud Connect Meet -lisdosan Settings-valikossa ennen kokouskutsun luomista. Voit asettaa PIN-
koodin vain Host-roolilla liittyville kayttdjille tai erilliset PIN-koodit Guest- ja Host-rooleilla liittyville
kayttajille.

Mikali asetat PIN-koodin henkilékohtaiselle virtuaalihuoneellesi (Setting for -kentassa valittuna Own
VMR), muutos tulee voimaan noin kahden minuutin kuluessa ja on voimassa seuraavaan tekemaasi
muutokseen asti.

Mikali haluat asettaa PIN-koodin kertakdyttoiselle virtuaalihuoneelle, PIN-koodi tulee asettaa
kokouskutsun luomisen yhteydessa. PIN-koodi on kokouskohtainen.

Alla olevassa taulukossa on kuvattu, milla tavoin PIN-koodin asettaminen vaikuttaa kokoukseen ja

osallistujien kayttéoikeuksiin.

Vaikutus kokoukseen PIN-koodin PIN-koodin
asettaminen asettaminen
(Host) (Guest)
PIN-koodi Osallistujien, joilla halutaan olevan Host- | Syotda  haluttu | Jata New
vain Host- roolin mukaiset kayttdoikeudet, tulee sy6ttaa | PIN-koodi New | Guest Pin Code
roolilla PIN-koodi kokoukseen liittyessdaan. Kokous | Host Pin Code - | -kentta
liittyville alkaa vasta, kun ensimmainen Host-roolilla | kenttdan Cloud | tyhjaksi Cloud
kayttajille osallistuva kayttdaja on liittynyt ja loppuu | Connect Meet - | Connect Meet
minuutin kuluttua viimeisen Host-osallistujan | lisdosan -lisdosan
poistumisesta kokouksesta. Settings- Settings-
valikossa. valikossa.

Muiden kokoukseen osallistujien ei tarvitse
syottad PIN-koodia, ja heilld on Guest-roolin
mukaiset kayttdoikeudet. Guest-osallistujat
nakevat kokoukseen liityttyddn ilmoituksen
Great, you’re in! Waiting for others to join,
kunnes ensimmadinen Host-osallistuja on
liittynyt kokoukseen.

HUOM! Vailitathan PIN-koodin erikseen

kayttdjille, joiden halutaan liittyvdan Host-
roolilla. PIN-koodi ei ndy kokouskutsussa.

[ ]
Copyright © 2020 Elisa Videra Oy. Kaikki oikeudet pidetaan wsa-

VIDERA




Elisa Videra

Erilliset PIN-
koodit Host-
ja Guest-
rooleilla
liittyville
kayttajille

Elisa Videra Cloud Connect Meet Kayttéohje

Vaikutus kokoukseen

Osallistujien, joilla halutaan olevan Host-
roolin mukaiset kayttdoikeudet, tulee syottaa
Host PIN-koodi kokoukseen liittyessaan.
Kokous alkaa vasta, kun ensimmainen Host-
roolilla osallistuva kayttdja on liittynyt ja
loppuu minuutin kuluttua viimeisen Host-
osallistujan poistumisesta kokouksesta.

Muiden osallistujien tulee sy6ttda Guest PIN-
koodi kokoukseen liittyessaan, ja heilld on
Guest-roolin mukaiset kayttéoikeudet. Guest-
osallistujat nadkevat kokoukseen liityttyaan
ilmoituksen Great, you’re in! Waiting for
others to join, kunnes ensimmainen Host-
osallistuja on liittynyt kokoukseen.

HUOM! Vilitdthan Host PIN-koodin erikseen
kayttdjille, joiden halutaan liittyvan Host-
roolilla. Kokouskutsussa ndkyy vain Guest-
osallistujien PIN-koodi.

PIN-koodin
asettaminen
(Host)

Syota  haluttu
PIN-koodi New
Host Pin Code -
kenttaan.

Host PIN-koodi
ei voi olla sama
kuin Guest PIN-
koodi.

12/58

PIN-koodin
asettaminen
(Guest)

Syota haluttu
PIN-koodi New
Guest Pin Code
-kenttaan.
Guest PIN-
koodi ei voi
olla sama kuin
Host PIN-
koodi.

2.3 Virtuaalihuoneiden ulkoasun hallinta ja puhujan nimen nakyvyys

Virtuaalihuoneen oletusnakyma on seuraavanlainen:

Kuva 7: Virtuaalihuoneen oletusnakyma

Puhujan videokuva nakyy paaikkunassa, ja muut osallistujat nakyvat pienemmissa ikkunoissa ikkunan

alalaidassa. Alarivilla voi olla ndkyvissa korkeintaan kuuden osallistujan videokuva samanaikaisesti, ja
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oikea alakulma osoittaa muiden osallistujien lukumaaran. lkkunan vasemmassa laidassa nakyvat
matkapuhelimella liittyneet kayttajat.

Voit muokata virtuaalihuoneen ulkoasua halutessasi Cloud Connect Meet -lisdosan Settings-valikossa
VMR Layout View -kentdssa.

Setting for: Chwn VMR -

Chwn room settings

MNew Host Pin Code:

Mew Guest Fin Code:

WMR Layout View
i 1:0

B 1:21

Enable Overlay Text [¥]

| Change || Cancel

Kuva 8: Muokkaa virtuaalihuoneen ulkoasua

Mikali muokkaat henkilokohtaisen virtuaalihuoneesi ulkoasua (Setting for -kentassa valittuna Own
VMR — kts. Kuva 8), muutos tulee voimaan noin kahden minuutin kuluessa ja on voimassa seuraavaan
tekemadsi muutokseen asti.

Mikali haluat muokata kertakdyttdisen virtuaalihuoneen ulkoasua, muutos tulee tehda kokouskutsun
luomisen yhteydessa. Asetus on kokouskohtainen.

VMR Layout View -kentan valinta 1:7 tarkoittaa virtuaalihuoneen oletusnakyman olevan valittuna.

Valinta 1:0 ndyttaa puhujan videokuvan kokoruututilassa ja muiden osallistujien lukumaaran ikkunan
oikeassa alakulmassa.

[ ]
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Kuva 9: Valinta 1:0. Puhujan videokuva kokoruututilassa ja muiden osallistujien lukumaara oikeassa alakulmassa

Valinta 1:21 nayttaa puhujan videokuvan paaikkunassa ja muut osallistujat puhujan kuvan alapuolella
kolmella rivilla. Alariveilla voi olla nakyvissa korkeintaan kahdenkymmenen osallistujan videokuva
samanaikaisesti, ja oikea alakulma osoittaa muiden osallistujien lukumaaran. Ikkunan vasemmassa
laidassa nakyy matkapuhelimella liittyneiden kayttajien lukumaara.

Kuva 10: Valinta 1:21. Puhujan kuva padikkunassa, muut video-osallistujat ikkunan alalaidassa ja matkapuhelimella
liittyneiden lukumaara vasemmassa laidassa

Valinta 2:21 nayttaa kahden osallistujan videokuvat paaikkunassa ja muut kayttajat puhujien kuvien
alapuolella kolmella rivilla. Alariveilld voi olla ndkyvissa korkeintaan kahdenkymmenen osallistujan
videokuva samanaikaisesti, ja oikea alakulma osoittaa muiden osallistujien lukumaaran. Ikkunan
vasemmassa laidassa nakyy matkapuhelimella liittyneiden kayttajien lukumaara.

[ )
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Kuva 11: Valinta 2:21. Kahden puhujan kuva paaikkunassa, muut video-osallistujat ikkunan alalaidassa ja
matkapuhelimella liittyneiden lukumaara vasemmassa laidassa

Puhujan tai sisaltéa jakavan henkilén nimi ndkyy oletusarvoisesti kaikille osanottajille. Voit piilottaa
puhujan tai sisdltéa jakavan kdyttdjan nimen Cloud Connect Meet -lisdosan Settings-valikossa
poistamalla valinnan kentasta Enable Overlay Text.

Setting for: Own VMR -
Own room settings

MNew Host Pin Code:

Mew Guest Pin Code:

VMR Layout View
© 10 @ 17

B 1:21 ® 22

I Enable Overlay Text I

(Ghomse ] [__Comos |

Kuva 12: Puhujan nimen ndkyvyys. Piilota puhujan tai sisdltoa jakavan henkilon nimi poistamalla valinta Enable Overlay
Text

Mikali muokkaat puhujan nimen nakyvyytta henkilokohtaisessa virtuaalihuoneessasi (Setting for -
kentéassa valittuna Own VMR — kts. Kuva 12), muutos tulee voimaan noin kahden minuutin kuluessa ja
on voimassa seuraavaan tekemaasi muutokseen asti.

Mikali haluat muokata puhujan nimen nakyvyytta kertakayttoisessa virtuaalihuoneessa (Setting for -
kentassa valittuna One time VMR), muutos tulee tehda kokouskutsun luomisen yhteydessa. Asetus on
kokouskohtainen.

[ )
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2.4 Kadyttajatilin salasanan hallinta

Voit vaihtaa salasanasi halutessasi Outlook-lisdosan Settings-valikossa.

Mikali kirjaudut palveluun tyéasemasi salasanalla, palvelun salasana vaihtuu tyéaseman salasanan
vaihtamisen yhteydessa. Jos vaihdat ty6asemasi salasanan, sinun tulee pdivittda salasanasi myos
Outlook-lisdosaan. Voit paivittdaa salasanan painamalla New meeting -painiketta Cloud Connect Meet
-lisdosasta ja valitsemalla Credentials. Sy6ta uusi salasana Password-kenttaan ja tallenna painamalla
Save.

[ ]
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Elisa Videran Cloud Connect Meet -palvelu on kaytettavissa milla tahansa selaimella, joka tukee niin

kutsuttua WebRTC-teknologiaa. Kyseinen teknologia mahdollistaa korkealaatuisen videokuvan

lahettamisen ja vastaanoton reaaliajassa. Tahadn osioon on koottu tietoa selainkdyttoliittyman

ominaisuuksista ja toiminnoista.

UUTTA! Nyt voit liittya my6s Android ja iOS -mobiililaitteilla. Loydat tekniset vaatimukset kappaleesta

3.1 ja ohjeet liittymiseen kappaleesta 3.3.

3.1 Tekniset vaatimukset

3.1.1 Tekniset vaatimukset tytasemille

Alla olevaan taulukkoon on koottu selainkohtaiset tekniset vaatimukset ja erityispiirteet tydasemille.

HUOM! Suosittelemme selaimen uusimman virallisen version kayttoa.

Selain Versio Lisatietoja Sisallonjako
Google 61 tai Voit jakaa joko
Chrome uudempi nayttosi tai pdf- ja
WebRTC kuvatiedostoja
(VP8/VP9/H.2 lisdosan avulla

64)

Mozilla Firefox | 68 tai Voit jakaa joko
uudempi nayttosi tai pdf- ja

kuvatiedostoja

Microsoft 11 tai Palvelu vaatii Flash Player 11 (tai Voit jakaa vain pdf-

Internet uudempi uudempi) ActiveX® -lisdosan, eika toimi | ja kuvatiedostoja

Explorer yhteensopivuusndakymassa. IE:lla

liittyessasi kaytat aina selainsovelluksen
vanhempaa versiota. Suosittelemme
muun selaimen kayttoa.

Microsoft Edge | Kaikki Voit jakaa vain pdf-
chromium- ja kuvatiedostoja
pohjaiset
versiot ja
HTML versiot
41 tai
uudempi

Apple Safari 11.1tai Apple Safari versiot 6-10 vaativat Adobe | Voit jakaa vain pdf-
uudempi Flash Player 11 (tai uudempi) -lisdosan. | ja kuvatiedostoja

Apple Safarilla liittyessasi kaytat aina
selainsovelluksen vanhempaa versiota.

Opera 53 tai Voit jakaa vain pdf-
uudempi ja kuvatiedostoja

Copyright © 2020 Elisa Videra Oy. Kaikki oikeudet pidetaan
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Lisatietoja:
e Kaikki selaimet tukevat RTMP-mediasuoratoistoa

e  Kaikki selaimet tukevat chat-toimintoa selainkayttoliittyman ja Skype for Business -
sovelluksen valilla

3.1.2 Tekniset vaatimukset mobiililaitteille

Alla olevaan taulukkoon on koottu tekniset vaatimukset mobiililaitteille.

18/58

Kayttojarjestelma Tuetut selaimet Sisallénjako

Android Vain Google Chrome WebRTC Voit jakaa vain
kuvatiedostoja

i0S 11.2 tai uudempi Vain Apple Safari Voit jakaa vain
kuvatiedostoja

Lisatietoja:
e Suosittelemme selaimen uusimman version kayttoa

e Mobiililaitteet tukevat chat-toimintoa selainkayttoliittyman ja Skype for Business -
sovelluksen valilla

Copyright © 2020 Elisa Videra Oy. Kaikki oikeudet pidetaan
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3.2 Muokkaa puheluasetuksia ennen kokoukseen liittymista

Kun siirryt osoitteeseen https://meet.video ensimmaisen kerran, sinua pyydetddn sallimaan

sovelluksen pdasy kameraasi ja mikrofoniisi sekd antamaan nimesi. Tama riittdaa kokoukseen
liittymiseksi, mutta voit halutessasi muokata puhelun lisdasetuksia.

1. Salli sovelluksen paasy kameraasi ja mikrofoniisi alla olevan ikkunan avautuessa:

Enable camera and
microphone

You need to allow access
from your browser

web.meet.video wants to
& Use your microphone

B Use your camera

Allow Block

2. Syo6ta nimesi alla olevan ikkunan avautuessa:

Welcome

°
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3. Voit aktivoida kamerasi painamalla Use camera-kuvaketta ikkunan keskeltd. Voit laittaa
mikrofonisi paalle tai mykistaa sen klikkaamalla mikrofonin kuvaa videoikkunan oikeasta

alakulmasta:

John Doe

4. Voit valita kaytettdvdan kameran, mikrofonin ja kaiuttimet klikkaamalla Settings

content-only

video cal

voice-only

kuvaketta videoikkunan alapuolelta oikeasta kulmasta:

Copyright © 2020 Elisa Videra Oy. Kaikki oikeudet pidetaan
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Saada sovelluksen asetuksia:

Kuvake tai kentta Kuvaus

Aloitussivu
Nimi, joka nakyy muille kokouksen osanottajille osallistujalistalla.
Name . b s e . . s s Lt s
Sinua pyydetaan tayttdmaan nimesi ensimmaisella kayttokerralla, mutta
voit muokata sitd myohemmin klikkaamalla kenttaa.
220 Settings
@ Nayttaa valitun kameran. Klikkaa kenttaa valitaksesi toisen kameran.
Camera Kun oikea kamera on valittu, ndet kuvasi videoikkunassa.
U Nayttaa valitun mikrofonin. Klikkaa kenttaa valitaksesi toisen mikrofonin.
Y Kun oikea mikrofoni on valittu ja valittu mikrofoni tunnistaa aanta, vihrea
. palkki liikkuu vasemmalta oikealle videoikkunan alapuolella. Vihrean palkin
Microphone

pituus muuttuu mikrofonin tunnistaman daanen voimakkuuden mukaisesti.
Nayttaa valitut kaiuttimet tai kuulokkeet. Klikkaa kenttaa valitaksesi toinen

q )) kaiutin.

Voit varmistaa kaiuttimien toimivuuden klikkaamalla kaiutinkuvaketta

Speakers videoikkunan vasemmasta alakulmasta ja valitsemalla kaytettavan
kaiuttimen. Kuulet testidganen.
Nayttaad puhelussa kdytettavan maksimisiirtonopeuden. Siirtonopeus
saattaa madaltua valiaikaisesti verkko-olosuhteista riippuen.
Oletussiirtonopeus on Medium (jopa 576kbps), mutta mikali liityt
] I kokoukseen matkapuhelinverkolla tai hitaalla Wi-Fi-yhteydell3,
Bandwidth siirtonopeudeksi on suositeltavaa valita Low (jopa 256kbps).

Mikali videoyhteys on hidas tai huonolaatuinen, on suositeltavaa madaltaa
siirtonopeutta ja liittya kokoukseen uudelleen.

Nayttaa valitun kielen. Klikkaa kenttaa ja valitse haluamasi kieli
alasvetovalikosta.

~

Language HUOM! Mikali selaimesi tai laitteesi oletuskieli on tuettu
selainsovelluksessa, kyseinen kieli valikoituu automaattisesti myos
selainsovelluksen oletuskieleksi.

Advanced settings

Confirm when Kun tdma asetus on valittuna, poistuessasi kokouksesta sovellus pyytaa
disconnecting sinua vahvistamaan valinnan ennen yhteyden katkeamista. Tama estaa
puhelun katkeamisen vahingossa. Asetus on oletusarvoisesti paalla.
View incoming Tama asetus maarittaa, milld tavoin vastaanotat muiden osallistujien
presentation in full jakaman sisallon.
motion
Sisdltda voi vastaanottaa kahdessa muodossa:

[ ]
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Kuvake tai kentta Kuvaus

e Matala kuvataajuus, pysahtyneiden kuvien sarja. Soveltuu
tiedostojen ja ndyton jakamiseen. Mikali tdma vaihtoehto on
valittuna, Cloud Connect Meet ottaa ajoittain valokuvan jaettavasta
sisallostd, muuntaa sen JPG-muotoon ja lahettda sen
selainsovellukselle nopeudella 0.5-1 kuvaa sekunnissa. Tasta syysta
sisalto, joka sisaltaa paljon liikettd, saattaa nakya nykivana
osallistujille, jotka kayttavat tata vaihtoehtoa.

e Korkea kuvataajuus, liikkuva kuva. lhanteellinen jaettaessa
aineistoa, joka sisaltda runsaasti liikettd. Mikali tama vaihtoehto on
valittuna, Cloud Connect Meet |dhettd3 sisallon selainsovellukselle
videona nopeudella 30 kuvaa sekunnissa. Liike nakyy tata
vaihtoehtoa kayttaville osallistujille sujuvana.

e Sisallonjaossa kaytettava kuvataajuus riippuu sisaltda jakavan
paatelaitteen ominaisuuksista. Selainsovellus voi jakaa sisalt6a jopa
nopeudella 15 kuvaa sekunnissa; muut paatelaitteet voivat
mahdollisesti lahettaa sisaltoa korkeammallakin kuvataajuudella.

Vastaanotat sisallon oletusarvoisesti pysahtyneiden kuvien sarjana. Klikkaa
kenttaa vastaanottaaksesi sisallon liikkuvana kuvana.

HUOM. Voit vaihtaa sisdllon vastaanottotapaa myos kokouksen aikana (kts.

kappale 0).
Send anonymous Kun tdma asetus on valittuna, sovellus ldhettda Elisa Videralle anonyymeja
statistics kayttotietoja. Kayttotietojen lahetys on oletusarvoisesti paalla.
High contrast Kun tdma asetus on paalla, taustan ja etualan véarien valinen kontrasti on

tavallista suurempi, mika tekee nakyman helppolukuiseksi. Asetus on
oletusarvoisesti pois paalta.

Screen sharing Tama asetus maarittaa sisallonjaossa kaytettavan kuvataajuuden jakaessasi
quality sisdltoa muille osallistujille. Mita matalampi kuvataajuus, sita tarkempi
kuva — matala kuvataajuus soveltuu staattisten esitysten jakoon. Korkeampi
kuvataajuus taas on ihanteellinen jaettaessa aineistoa, joka sisaltaa
liilkkuvaa kuvaa. Oletusarvoinen kuvataajuus on 2 kuvaa sekunnissa.

About this app
Reset app Klikkaa painiketta palauttaaksesi sovelluksen oletusasetuksiin.
Logs Vikatilanteessa Elisa Videra saattaa pyytaa sinua lataamaan sovelluksen
logitiedot saadakseen tietoa viimeisimmasta soitetusta puhelusta.

[ ]
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3.3 Liity kokoukseen selaimella
Suosittelemme kuulokkeiden kayttoa selaimella liityttaessa.
Yhdistyaksesi virtuaalihuoneessa pidettavaan kokoukseen, toimi seuraavasti:

Toiminto Miten toimin?

1. Varmista, ettd olet sallinut sovelluksen padsyn kameraasi ja mikrofoniisi, ja
ettd ne toimivat toivotusti:

o Sinun tulisi ndhda kuvasi videoikkunassa.
o Mikrofoni-ikonin tulisi olla vihrea l*:r.", ja sinun tulisi nahda vihrea
danenvoimakkuuspalkki videoikkunan alapuolella.

HUOM. Adnenvoimakkuuspalkki liikkuu vain, kun mikrofoni tunnistaa

Liity kokoukseen aanta
sekd video- etta
audioyhteydella

2. Valitse

3. Syota soitto-osoite ikkunan oikeaan ylakulmaan avautuvaan kenttaan:

john.doe@meet.video

4. Klikkaa soitto-osoitekentan oikealla puolella olevaa kuvaketta tai paina
enter-painiketta.

1. Varmista, ettd mikrofoni-ikoni on vihrea l*:r.", ja etta ndet vihrean
danenvoimakkuuspalkin videoikkunan alapuolella.

2. Valitse

3. Syota soitto-osoite ikkunan oikeaan ylakulmaan avautuvaan kenttaan:

Liity kokoukseen

vain . - 0

ohn.doe@meet.video NS

audioyhteydella J @

4. Klikkaa soitto-osoitekentan oikealla puolella olevaa kuvaketta tai paina
enter-painiketta.

Kun olet liittynyt kokoukseen, kuulet muut osallistujat ja he kuulevat sinut. Voit
seka jakaa ettd vastaanottaa sisdltdd, mutta et ldheta tai vastaanota
videokuvaa. Sen sijaan ndet muut osallistujat infografiikassa videoikkunassa:

[ ]
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Toiminto Miten toimin?

D
Je

R William Brodie

J Jo o Jo

¢ Bob Smith 1 Alice Jones

1. Valitse

Liity kokoukseen | 2. Syotd soitto-osoite ikkunan oikeaan ylakulmaan avautuvaan kenttaan:
ilman audio- ja
videoyhteytta

. ohn.doe@meet.video &)
(vain L
sisallonjako ja
kokouksen 3. Klikkaa soitto-osoitekentdn oikealla puolella olevaa kuvaketta tai paina
hallinta) enter-painiketta.

Kun olet liittynyt kokoukseen, et Iaheta tai vastaanota videota tai audiota. Naet
kuitenkin muiden osallistujien jakaman sisallon ja voit jakaa sisdltoa muille
osallistujille. Ndet myos osallistuja- ja tapahtumalistan ja voit hallita kokousta,
mikali olet liittynyt kokoukseen Host-roolilla (I6ydat lisdtietoa kdyttajarooleista
kappaleesta 2.2).

Joihinkin kokouksiin liittyessasi sinulle tarjotaan mahdollisuutta sy6ttaa PIN-
koodi. Jos kyseessa on oma virtuaalihuoneesi, syota Host PIN-koodisi. Mikali
Sy&ta PIN-koodi | kyseessa on muu virtuaalihuone, kokouksen jarjestdjan olisi tarvittaessa tullut
antaa sinulle oikea PIN-koodi. Mikali sinulla ei ole PIN-koodia, voit liittya Guest-
roolilla klikkaamalla Join-painiketta:

[ ]
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Toiminto Miten toimin?

Welcome to the meeting

or just

PIN-koodi maarittaa, liitytkd kokoukseen Host- vai Guest-osallistujana. Host-
kayttajat voivat hallita kokousta ja muita osallistujia; Guest-osallistujat eivat voi
hallita kokousta, mutta he nakevat ja kuulevat muut osallistujat seka voivat
jakaa sisaltoa.

Muita tapoja valita soitto-osoite

Voit lisata usein kayttamasi soitto-osoitteet suosikkeihisi.

Toimi seuraavasti:

1. Klikkaa T -ikonia Favorites-valikon oikeasta reunasta.

2. Syota soitto-osoite Alias-kenttaan ja tallenna osoite haluamallasi nimella:

Favorites X

Favorites

3. Klikkaa ""-ikonia tai paina enter-painiketta.

Voit myo6s tallentaa suosikkeja viimeksi soitettujen puheluiden listalta (kts. alla).

[ ]
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Toiminto Miten toimin?

Viimeksi soitetut tai vastaanotetut puhelut ja niiden soitto-osoitteet nakyvat
Recents-listalla.

e Soittaaksesi listalla ndkyvaan soitto-osoitteeseen uudelleen, klikkaa
kyseista soitto-osoitetta.

e Muokataksesi listalla ndakyvaa soitto-osoitetta ennen soiton yhdistamista

Recents (esimerkiksi jos soitto-osoitteessa on kirjoitusvirhe), klikkaa ~  -kuvaketta
soitto-osoitteen oikealta puolelta. Soitto-osoite siirtyy soitto-
osoitekenttaan ikkunan ylareunaan, ja voit muokata soitto-osoitetta ennen
soiton yhdistamista.

e Lisataksesi soitto-osoitteen suosikkeihisi (kts. ylla), klikkaa '~ -painiketta
soitto-osoitteen oikealta puolelta.

Lisdasetukset

Voit parittaa Cloud Connect Meet-selainsovelluksen toisen video- tai
audiolaitteen kanssa. Kun sovellus on paritettu muun laitteen kanssa,
selainsovellus liittyy kokoukseen ilman video- ja audioyhteytta (vain sisallonjako
ja kokouksen hallinta), ja paritettu laite muodostaa video- tai audioyhteyden
kokoukseen. Paritetut laitteet yhdistyvat virtuaalihuoneeseen automaattisesti,
kun liityt kokoukseen selainsovelluksella Host-roolilla. Paritetut laitteet
poistuvat kokouksesta automaattisesti, kun poistut kokouksesta
selainsovelluksella.

Paritus on kaytannollista esimerkiksi silloin kun liityt usein kokouksiin tietysta
neuvotteluhuoneesta, jossa on kaytossa videoneuvottelulaite, ja haluat kayttaa
videoneuvottelulaitteistoa videoyhteyteen ja samanaikaisesti hallita kokousta
Paritus muun ja katsella sisaltoa selainsovelluksen kautta.

video- tai
. Parittaaksesi selainsovelluksen muun laitteen kanssa, toimi seuraavasti:
audiolaitteen
kanssa 1. Klikkaa Pair with a device -painiketta soittondkyman alalaidasta.

2. Klikkaa + -ikonia ikkunan oikeasta ylakulmasta.

3. Syota laitteen soitto-osoite Alias-kenttdan ja lisda nimi, jolla haluat
tallentaa laitteen.

Paritettava laite nayttaa oletusarvoisesti sisaltoa. Tama tarkoittaa, etta
videon lisaksi kaikkien osallistujien jakama sisalté nakyy paritettavalla
laitteella. Mikali et halua sisalt6a naytettavan paritettavalla laitteella
(esimerkiksi jos haluat katsella sisaltoa selainsovelluksella), klikkaa valintaa;
sisalto piilotetaan paritettavalta laitteelta. Tama tarkoittaa, etta
paritettavalla laitteella ndkyy vain video. Klikkaa valintaa uudelleen
asettaaksesi sisallon nakymaan paritettavalla laitteella.

[ ]
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Miten toimin?

Device Pairing

4. Klikkaa ¥ -ikonia tai paina enter-painiketta.

5. Uusi laite ndkyy paritettujen laitteiden listalla. Kayttadksesi laitetta

6. Palataksesi soittondakymaan, klikkaa .-painiketta paritusikkunan
vasemmasta alakulmasta.

Néaet aloitusndkyman vasemmassa alalaidassa tekstin Calling using ja sen
perdssa paritetulle laitteelle asettamasi nimen:

Alice Jones

[ e ]

Kun paritettu laite on valittuna, kyseinen laite yhdistyy virtuaalihuoneeseen
video- tai audioyhteydella aina kun yhdistyt kokoukseen video- tai
audioyhteydell3, ja selainsovellus yhdistyy kokoukseen ilman video- tai
audioyhteytta (vain sisadllénjako ja kokouksen hallinta).

Lopettaaksesi paritetun laitteen kdyton, toimi seuraavasti:
1. Klikkaa Calling using ... -tekstia aloitusndkyman vasemmasta alalaidasta.
2. Valitse laitelistalta vaihtoehto Default.

Soittondakyman alalaitaan tulee uudelleen nakyviin teksti Pair with a device —
tama tarkoittaa, etta seuraava soitto yhdistyy vain selainsovelluksella.

seuraavassa puhelussa, klikkaa laitetta listalla — valittu laite nakyy sinisella:
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3.4 Puhelutoiminnot

Liittyessasi kokoukseen selaimella kaytossasi on useita puhelutoimintoja.

Ikkunan vasemmasta ylakulmasta l6ydat osallistujalistan. Osallistujan nimen vieressa nakyva ikoni
kertoo kayttdjan tilan:

Acallis being placed to the participant and they have yet to answer.
The participant is waiting to join the conference.

The participant is a streaming or recording device.

The participant is currently speaking.

The participant is muted.

The participant is presenting content.

Kuva 13: Ikoni kertoo kayttdjan tilan

Ikkunan vasemmasta alakulmasta l6ydat chat-ikkunan, jossa selaimella ja Skype for Business -
ohjelmistolla liittyneet osallistujat voivat keskustella. Chat-ikkuna ei nay videoneuvottelulaitteella tai
matkapuhelimella liittyneille osallistujille.

Muut puhelutoiminnot on listattu alla olevaan taulukkoon. Naytén jakaminen on mahdollista Google
Chromella ja Mozilla Firefoxilla. Muilla selaimilla voit jakaa vain pdf- ja kuvatiedostoja. Saadaksesi
lisatietoa naytonjako-ominaisuudesta ja sen kdyttédnotosta, siirry kappaleeseen 3.4.1.

HUOM! Ohje on laadittu Google Chrome-, Mozilla Firefox-, Safari- ja Internet Explorer -selaimille.
Mikali liityt muulla selaimella, saatat havaita pienia eroja puhelutoiminnoissa. Toiminto-sarakkeessa
on osoitettu symbolein, mitkd mainituista selaimista tukevat kyseista toimintoa, mikali se ei ole tuettu

kaikilla selaimilla (Google Chrome LI, Mozilla Firefoxja Safari ‘E ).

[ 11
. Klikkaa oheista Enter Host PIN -kuvaketta ikkunan alalaidasta.

®
L
Syota Host PIN-
koodi (mikali olet
liittynyt
kokoukseen Guest-
roolilla)

[ ]
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Toiminto Miten toimin?

EM 1. Valitse Contro/ ® ® ® vasemmalla sijaitsevan sivupaneelin oikeasta
ylakulmasta.

Vaihda kaytettavaa 2. Klikkaa Select media devices.

kameraa,
mikrofonia tai 3. Klikkaa kameran, mikrofonin tai kaiuttimien kuvaa ja valitse haluamasi laite
kaiuttimia listalta.

kokouksen aikana
z .| Valitse Float video window ikkunan alalaidasta.

7| I( Videoikkuna (sisdltden esikatselukuvat) pienentyy ja kiinnittyy muiden
Kiinnita sovellusikkunoidesi palle. Voit raahata ikkunan haluamaasi kohtaan.

pienennetty Lo . . . .

videoikkuna Palauttaaksesi videoikkunan selaimeen, valitse Back to tab pienennetysta
naytéllesi videoikkunasta tai Reset video window selaimen nakyman alalaidasta.

1. Klikkaa oheista Share my screen -painiketta ikkunan alalaidasta.

2. Valitse ikkuna, naytto tai valilehti, jonka haluat jakaa.
Kun jaat sisaltoa, sisallonjaon kuvake on sininen. Lopettaaksesi jaon, klikkaa

Jaa nayttdsi muille | kuvaketta.
osallistujille

Mikali haluat jakaa PowerPoint-esityksen, aloita ensin diaesitys PowerPointissa.
Klikkaa vasta taman jalkeen sisallénjakokuvaketta ja valitse PowerPoint Diaesitys -

@ ikkuna.

HUOM. On mahdollista, etta sisallénjako on sallittu vain Host-kayttajille.

1. Klikkaa oheista Present files -kuvaketta ikkunan alalaidasta.

Naytollesi avautuu seuraava ikkuna:

+)+]
Jaa kuva- tai PDF-

tiedostoja muille

osallistujille
2. Klikkaa + -painiketta tai raahaa ikkunaan tiedostot, jotka haluat jakaa. Voit

lisata useita tiedostoja kerralla ja voit lisata seka kuva- (JPEG, .BMP, .PNG tai
.GIF) ettad PDF-tiedostoja samanaikaisesti. Jokaisesta kuvasta ja PDF-sivusta
muodostuu oma diansa.

3. Jokainen dia lisatdan oletusarvoisesti esitykseen, mutta voit klikata haluamaasi
diaa poistaaksesi sen esityksesta tai valitaksesi sen esitettavaksi uudelleen:

[ ]
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Toiminto Miten toimin?

Presartation

et

4. Kun olet valinnut kaikki diat, jotka haluat lisattavan esitykseen, klikkaa Present-
painiketta. Kayta painikkeita < ja > tai nuolindppaimia vaihtaaksesi diaa. Voit
myds siirtda jaettavan aineiston erilliseen ikkunaan klikkaamalla kuvaketta 7
View presentation in a separate window.

5. Lopeta jakaminen painamalla Stop presenting -kuvaketta ikkunan alalaidassa.

HUOM. On mahdollista, etta sisallénjako on sallittu vain Host-kayttajille.

Kun sisdllonjako aloitetaan, nadet sisallon automaattisesti padikkunassa, ja

) videokuva siirtyy vasempaan yldakulmaan esikatseluikkunaan.
Katsele toisen
osallistujan Voit vaihtaa esitettdvan aineiston ja videokuvan paikkaa klikkaamalla

jakamaa sisaltés | esikatseluikkunaa kerran.

Voit myo6s siirtda esikatseluikkunaa raahaamalla sen haluamaasi paikkaan.

Voit siirtda jaettavan aineiston erilliseen ikkunaan klikkaamalla oheista View
ﬂ presentation in new window -kuvaketta. Siirra aineisto takaisin paaikkunaan
D D{ klikkaamalla sinistd Close separate presentation window -painiketta padikkunan
alalaidasta.

Avaa sisalto
erilliseen ikkunaan | Voit siirtda jaettavan aineiston erilliseen ikkunaan riippumatta siitd, jaatko sisalt6a

itse vai onko aineisto muun osallistujan jakama.

Kun kokouksessa jaetaan sisadltod, vastaanotat sen oletusarvoisesti pysahtyneiden

kuvien sarjana. Tdma soveltuu tiedostojen ja ndyton jakamiseen, mutta mikali
jaettava aineisto sisaltaa liikkuvaa kuvaa, on suositeltavaa vaihtaa sisallén
Vaihda sis3llén vastaanottotapa HD-videoksi.

vastaanottotapa | likkaa oheista kuvaketta ikkunan alareunasta vaihtaaksesi sisllon
vastaanottotavan HD-videoksi (vas.) tai palataksesi oletusnakymaan (oik.).

[ ]
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Toiminto Miten toimin?

Lakkaa jakamasta
sisaltoa tietylle
kayttajalle

(Sallittu vain Host-kayttéjille)

Kun kayttaja jakaa sisaltod, muut osallistujat vastaanottavat automaattisesti seka
sisallon etta videokuvan. Mikali yksi tai useampi osallistuja eivat halua vastaanottaa
jaettavaa sisaltoa (esimerkiksi tilanteessa, jossa osallistuja on liittynyt kokoukseen
seka videoneuvottelulaitteella ettda omalla tydasemallaan ja haluaa katsella sisaltoa
vain toisella laitteista), voit lopettaa sisallon jakamisen tietylle osallistujalle
klikkaamalla kayttajan nimea osallistujalistalta ja valitsemalla Hide presentation
here.

Bob Smith =3
Show Info
Murte
Send DTMF
Disconnect
Make Host

Transfer Participant

Hide presentation here

(X

Muodosta
videoyhteys

(Koskee kayttajia, jotka ovat liittyneet kokoukseen ilman audio- ja videoyhteytta)

Klikkaa oheista Start Video -kuvaketta ikkunan alalaidasta.

¥

Muodosta
audioyhteys

(Koskee kayttajia, jotka ovat liittyneet kokoukseen ilman audio- ja videoyhteyttd)

Klikkaa oheista Start Audio -kuvaketta ikkunan alalaidasta.

K I

Piilota tai aktivoi
videokuvasi

Klikkaa oheista kuvaketta aktivoidaksesi (vas.) tai piilottaaksesi (oik.) videokuvasi.
Loydat kuvakkeen ikkunan alalaidasta.

Kun piilotat videokuvasi, muut osallistujat eivdt nde sinua. Ndet kuitenkin edelleen
muut osallistujat.

VIS

Mykista tai aktivoi
mikrofonisi

Klikkaa oheista kuvaketta aktivoidaksesi (vas.) tai mykistadksesi (oik.) mikrofonisi.
Loydat kuvakkeen ikkunan alalaidasta.

Kun mykistat mikrofonisi, muut osallistujat eivat kuule sinua. Kuulet kuitenkin
edelleen muut osallistujat.
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Toiminto

B

Piilota videokuvasi
omalta naytoltasi

Miten toimin?

Nadet oman videokuvasi oletusarvoisesti oikeassa ylakulmassa esikatseluikkunassa.
Voit piilottaa videokuvasi omalta naytoltasi klikkaamalla esikatseluikkunaa.
Videokuvasi korvaa oheinen kuvake, jota klikkaamalla voit palauttaa videokuvasi
naytollesi.

Nayta tai piilota

Nayttadksesi tai piilottaaksesi sivupaneelin, jossa nakyvat osallistuja- ja
tapahtumalista seka hallintavalikko, klikkaa Show side panel > tai Hide side panel < -
ikonia. Loydat ikonit joko ikkunan vasemmasta laidasta tai sen alareunasta riippuen

sivupaneeli kdyttamasi laitteen ominaisuuksista.
Sivupaneelin Events-vélilehdelta |0ydat yksityiskohtaisen listan kokouksen
tapahtumista:
=] list
Evants
Katsele O o
tapahtumalistaa a

Tapahtumat ndkyvat myo6s nayton alalaidassa aikajanalla (kts. alla).

Aikajana

Nayton alalaidan aikajana antaa visuaalisen yleiskuvan kokouksen tapahtumista:

Voit klikata mita tahansa tapahtumaa saadaksesi siita lisatietoa.

HUOM. Lisatiedot eivat tule nakyviin silloin kun ikkuna tai kayttamasi laitteen
ndytto on niin kapea, etta sivupaneeli siirtyy ikkunan alalaitaan.

Kun olet ollut kokouksessa pidempaan kuin 10 minuuttia, ndet kellon kuvan
aikajanan vasemmalla puolella. Tarkastellaksesi mitd tahansa 10 minuutin jaksoa
lahemmin, klikkaa kellon kuvaa. Naet valitsimen harmaana alueena aikajanalla:

Raahaa valitsin haluamasi jakson kohdalle:

Kun olet valinnut haluamasi jakson, voit klikata mita tahansa tapahtumaa
saadaksesi siita lisatietoa.

Palataksesi aikajanan oletusnakymaan, klikkaa kellon kuvaa uudelleen.

[ ]
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Toiminto Miten toimin?

Selaa
osallistujalistaa

Loydat osallistujalistan sivupaneelin &k Participant list -vélilehdelta. Paneeli sijaitsee
joko ikkunan vasemmassa laidassa tai sen alareunassa riippuen kayttamasi laitteen
ominaisuuksista. Voit selata osallistujalistaa vierittamalla sita ylos- tai alaspain tai
kayttamalla hakukenttaa listan ylalaidassa. Voit hallita kayttadjia osallistujalistan
avulla.

Voit nayttaa tai piilottaa sivupaneelin klikkaamalla Show side panel > tai Hide side
panel < -ikonia.

= meet.juliet
]

Particapant kst

Tarkista kayttajan
rooli

Jokaisen osallistujan kohdalla on osallistujalistalla ikoni, joka kertoo, milla roolilla
kayttaja on liittynyt kokoukseen:

O

il Host-kayttdja, joka voi hallita kokousta ja muita osallistujia

O
1 Guest-kayttaja

Vaihda kayttajan
rooli

(Sallittu vain Host-kayttajille; et voi vaihtaa omaa rooliasi vierailijaksi (Guest))

Klikkaa kdyttajan nimea osallistujalistalta ja valitse Make Host tai Make Guest.
Bob Smith a8
Show Info
Wb
Send DTMF
Disconnect

Make Hosl

Transfer Participant

Hide presentation here
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Toiminto Miten toimin?

Klikkaa kayttajan nimea osallistujalistalta ja valitse Show Info. Naytollesi ilmestyy
alla oleva ikkuna, jossa naet osallistujan tiedot mukaan lukien hanen kuvansa.
Mikali kayttajan kuva ei ole saatavilla, naet alla olevan oletuskuvan.

Tarkastele
kayttajan tietoja

Alice

Joined at 11:40 AM
WEBRTC Participant

Jo

Kokouksen tapahtumat ja sen aikana lahetetyt chat-viestit ndkyvat sivupaneelissa
[3 Events-vililehdella. Sivupaneelin 16ydat joko ikkunan vasemmasta laidasta tai sen
alareunasta riippuen kdyttamasi laitteen ndyton leveydesta.

Lahetd ja Lahettaaksesi viestin, kirjoita viestisi sivupaneelin alareunan tekstikenttdan:
vastaanota chat-
viesteja ja jaa
verkossa olevia
kuvia ja videoita

Viestit nakyvat osallistujille, jotka ovat liittyneet kokoukseen chat-ominaisuutta
tukevalla laitteella (esimerkiksi Skype for Business tai selainsovellus).

Voit my0s jakaa verkossa olevia kuvia tai videoita kopioimalla linkin tekstikenttaan.

[ ]
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Toiminto Miten toimin?

Valitse Contro/ ® ® ® vasemmalla sijaitsevan sivupaneelin oikeasta ylakulmasta.
Klikkaa kenttaa Lock Meeting estadksesi uusien osallistujien liittymisen kokoukseen
tai Unlock meeting salliaksesi kokoukseen liittymisen:

Control

Lock meeting

Esta tai salli muiden
kayttajien
Iiittyminen @ lisconnect all

kokoukseen

Mute all Guests

=

Bl Salect media devices

() Getmediastats

24 Add Participant

Kokouksen lukitsemisen vaikutus riippuu siita, onko kokoukselle asetettu Host PIN-
koodi.
Kayttdjat, jotka yrittavat liittya lukittuun kokoukseen nakyvat osallistujalistalla.

Kokoukseen pyrkivan kayttajan nimen vieressa on oikein-merkki, jota klikkaamalla
voit sallia kayttajan paasyn kokoukseen. Mikali et halua sallia liittymista, klikkaa

Salli kayttajan

liittyminen punaista rastia.
lukittuun _
kokoukseen Bob Smith a
Alice Jones P O -]
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Toiminto Miten toimin?

Tavallisesti Guest-kayttajat voivat liittya kokoukseen vasta, kun kokoukseen on jo
liittynyt vahintaan yksi Host-kayttaja. Mikali ensimmainen Host-osallistuja liittyy
kokoukseen ilman audio- ja videoyhteytta, Guest-kayttadjat eivat kuitenkaan liity
kokoukseen automaattisesti.

Mikali olet kokouksen ensimmainen Host-osallistuja ja liityt ilman audio- ja
videoyhteyttd, voit sallia Guest-kayttdjien liittymisen kokoukseen klikkaamalla = = ©
-ikonia sivupaneelin oikeasta ylakulmasta ja valitsemalla Start the meeting:

Control
Salli Guest-
osallistujien
. . ] Lock mesting
liittyminen
kokoukseen silloin R
kun Host |||ttyy @ Mute all Guests
kokoukseen ilman
audio- tai @ Disconnect a
videoyhteytta
ER  Select media devices
@ Get media stats
,E..* Add Participant

E Start the meeting

[ ]
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Toiminto Miten toimin?

1. Klikkaa oheista Add participant -kuvaketta ikkunan alalaidasta.
2. Syota lisattavan kayttajan osoite avautuvaan ikkunaan.

3. Valitse kadyttdjan rooliksi Host tai Guest.

4. Paina Call in liittaaksesi kdyttajan kokoukseen.

Soitto yhdistyy virtuaalihuoneesta kayttajalle, ja kayttaja tulee nakyviin
osallistujalistalle. Kun soitto yhdistyy, osallistujan nimi nakyy alleviivattuna
vihreadlla. Jos kayttdja vastaa puheluun, han liittyy kokoukseen; jos kayttaja ei
vastaa tai hylkaa puhelun, han poistuu osallistujalistalta.

HUOM. Mikali soitto-osoitteessa on etuliite kuten sip:, h323: tai rtmp:, sy6ta myos
o + etuliite soitto-osoitekenttadn. Kun lisdat striimaus- tai tallennuspalvelun
(—" kokoukseen, soitto-osoitteen tulee sisaltaa etuliite rtmp..

Lisaa kayttaja
kokoukseen

Add Participant

‘ Host ‘

(Sallittu vain Host-kayttajille)

Kun Host-osallistuja lisda kayttajan kokoukseen, soitto yhdistyy virtuaalihuoneesta
lisattavalle kayttajalle. Soitto yhdistyy kayttajalle myos silloin kun virtuaalihuoneelle
on asetettu automaattisesti lisattava osallistuja.

Peruuttaaksesi kayttajan lisdyksen kokoukseen, valitse kayttdja osallistujalistalta ja
valitse Cancel Dialout.

Bab Smith =
Peruuta kayttdjan () Showlnfo

lisdys kokoukseen
Murie

Open dialpad
Cancel Dialout
Make Guest

Iransfer Parbicipant

Hide presentation here
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Toiminto Miten toimin?

Kuvakaappaustyokalulla voit ottaa kuvakaappauksen videoikkunasta tai omasta
videokuvastasi. Loydat oheisen kuvakaappauspainikkeen ikkunan alalaidasta.

Tl

Ota kuvakaappaus
videoikkunasta tai
omasta

videokuvastasi
Main video v Take
| Main video
Selfview

Jos haluat lahettaa linkin kokoukseen liittymiseksi jollekulle, klikkaa Share-ikonia
ikkunan vasemmasta ylakulmasta ja valitse Copy meeting link.

Select video and take screenshot

Kutsumasi osallistuja voi liittya kokoukseen kopioimalla toimittamasi linkin
Jaa liittymislinkki | selaimen osoitekenttaan.

kokoukseen
(0] mEbE'thIhEt e

Jo

Ja

U q (Sallittu vain Host-kayttajille)
1
vg Valitse kayttaja osallistujalistalta ja klikkaa oheista Mute- tai Unmute-kuvaketta.

Mykista tai aktivoi | Kun kayttdja on mykistetty, hdnen nimensi vieressa nakyy \Ui"\—ikoni.
muun kayttajan
mikrofoni

(Sallittu vain Host-kayttajille)
Mykista kaikki

e Valitse Contro/ ® ® ® vasemmalla sijaitsevan sivupaneelin oikeasta ylakulmasta ja
Guest-kayttajat . P y J

klikkaa painiketta Mute all Guests.

[ ]
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Toiminto Miten toimin?

Control bt

Lock meeting

Mute: all Guests

=

@ Disconmect all

Bl Zalect media devices
G} Get madia stals

&4 Add Participant

Muokkaa
virtuaalihuoneen
ulkoasua

(Sallittu vain Host-kayttajille; muutos vaikuttaa kaikkiin kokouksen osallistujiin)

Valitse Contro/ ® ® ® vasemmalla sijaitsevan sivupaneelin oikeasta ylakulmasta ja
klikkaa painiketta Change conference layout. Voit valita virtuaalihuoneen ulkoasuksi
Equal (4+0), 1+0, 1+7, 1+21 tai 2+21. Loydat lisdtietoa virtuaalihuoneen ulkoasusta
kappaleesta 2.3.

Layout control

“n

Ldhetd DTMF-
numerosarjoja
virtuaalihuoneessa

(Sallittu vain Host-kayttajille; kayttdjan tulee olla liittyneena kokoukseen joko
audio- tai audio- ja videoyhteydelld)

Klikkaa kayttajaa, jolle haluat lahettaa DTMF-numerosarjoja osallistujalistalta ja
valitse Send DTMF. Naytollesi avautuu nappadimisto:

Bob Smith 2

Mute

Send DTMF

Eha

Disconnect

Make Host 2 g 3

Transfer Participant

Hide presentation here

Toimintoa kadytetdan tavallisesti ulkopuolisten jarjestelmien kanssa
kommunikoimiseen (esimerkiksi audiosillat, automatisoidut vaihteet ja
tallennuspalvelut), kun ne ovat liittyneena kokoukseen.
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Lahetd DTMF-
numerosarjoja
kahden osallistujan
valisessa suorassa
puhelussa
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Valitse Open dialpad ikkunan alalaidasta. Naytollesi avautuu nappaimisto:

Poista kayttaja

(Sallittu vain Host-kayttajille)

kokouksesta Valitse kayttaja osallistujalistalta ja klikkaa Disconnect.
(Sallittu vain Host-kayttajille)
Valitse Contro/ ® ® ® vasemmalla sijaitsevan sivupaneelin oikeasta ylakulmasta ja
klikkaa painiketta Disconnect all.
Control
Poista kaikki o
kayttajat ﬁ Lock meeting
kokouksesta
(mukaan lukien & ettty
ItseSI) I @ Jisconnect all
B salect madia davices
(i) Got madia stats

,2,*- Add Participant

Q)

Poistu kokouksesta

Klikkaa oheista Disconnect-kuvaketta ikkunan alalaidasta.

)] x

Mykista kokous

Mykista kokous klikkaamalla oheista Mute-kuvaketta ikkunan alalaidasta. Palauta
aanet samalla tavoin.

Saada
danenvoimakkuutta

Sdada daanenvoimakkuutta raahaamalla ikkunan alareunassa sijaitsevan
tyokalupalkin alareunassa nakyvaa vihreaa palkkia vasemmalle tai oikealle.

x 0 O O R &

<)

Tarkastele puhelun
ja sovelluksen
diagnostiikkatietoja

(Kaytettavissa, kun olet liittynyt kokoukseen audio- tai videoyhteydelld)

Valitse Contro/ ® ® ® vasemmalla sijaitsevan sivupaneelin oikeasta ylakulmasta ja
klikkaa painiketta Get media stats.

Avautuvasta ikkunasta 16ydat tietoa kaytettavasta laitteesta, lahetetyn ja
vastaanotetun videon ja audion bittivirrasta, vastaanotetuista paketeista seka
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Toiminto Miten toimin?

mahdollisesta pakettihdviosta. Lisaksi naet sovelluksen ohjelmistoversion ja Cloud
Connect Meet -palvelun ohjelmistoversion.

Media Statistics

Audio In Out
Packets Transmitted 95293 95281
Packets Lost 0 0
Total Percentage Lost 0.0% 0.0%
Recent Percentage Lozt 0.0% 0.0%
Bitrate 69kbps 18kbps
Codec opus opus
Video In Out
Packets Transmitted 92714 131850
Packets Lost 35 0
Total Percentage Lost 0.0% 0.0%
Recent Percentage Lozt 0.0% 0.0%
Bitrate 53%kbps A36kbps
Codec VP9 VP9
Resalution 1280x720 1280x720

;onfigured Bitrate N/A 512.0kbps
Decoder Delay Bms N/A

Software versions
Client version 1.3.1 (chrome w63 on Win32)
Server version v20 (45159.0.0)

3.4.1 Naytonjako-ominaisuus ja sen kayttdonotto

Voit jakaa nayttosi muille kokoukseen osallistujille Google Chromella, Mozilla Firefoxilla ja Edge
Chromiumilla. Google Chromella myds yksittdisen sovellusikkunan jakaminen on mahdollista.

Voit valita sisadlldnjaossa kaytettavan kuvataajuuden jaettavan aineiston mukaisesti. Mita matalampi
kuvataajuus, sitd tarkempi kuva — matala kuvataajuus soveltuu staattisten esitysten jakoon.
Korkeampi kuvataajuus taas on ihanteellinen jaettaessa aineistoa, joka sisaltaa liikkuvaa kuvaa. Voit
sdataa kuvataajuutta selainsovelluksen asetusvalikosta ennen kokoukseen liittymista (Settings >
Advanced > Screen sharing quality).

Mikali kdaytat Google Chromen aikaisempaa versiota kuin v72, jakaaksesi sisaltéa sinun tulee asentaa
Pexipin sisalldnjakolisdosa seuraavasti:

Ollessasi liittyneena kokoukseen, valitse Share my screen ikkunan alalaidasta.

D k O OIDIEH &t
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Mikali lisdosaa ei ole vield asennettu, naet alla olevan ilmoituksen:

Install or enable
screensharing extension

You may need to install the Pexip
Screensharing Extension in your browser.

You can check to see if it's enabled here
chrome://extensions

Kuva 14: Asenna Pexipin sisdllonjakolisdosa

Paina Install. Sinut ohjataan lisdosan lataussivulle Chromen verkkokauppaan.

2. Asenna lisdosa klikkaamalla -painiketta ikkunan oikeasta ylakulmasta.

Naytollesi ilmestyy alla oleva ikkuna. Valitse Add extension.

x
Add "Pexip Screensharing Extension”? |

It can: Ilﬁlllll

« Read and change all your data on the
websites that you visit

« Capture content of your screen

Add extension | Cancel |

Kuva 15: Viimeistele sisallonjakolisdosan asennus valitsemalla Add extension

Olet ottanut sisallénjako-ominaisuuden kayttoosi.

[ )
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Kun jaat sisdltdda ensimmadista kertaa Chromella, nadytdllesi ilmestyy alla oleva ikkuna.
Paina OK salliaksesi lisdosan kayton.

Pexip Screensharing Extension

meet.elisavidera.com would like to use Pexip Screensharing Extension to
share your screen.

Do you want to allow this?

Kuva 16: Salli lisdosan kaytto sisallonjaossa

Valitse jaettava ndyttd Your Entire Screen -vdlilehdeltd tai sovellusikkuna Application Window -
valilehdelta. Huomaathan, etta pienennetyt ikkunat eivat ndy listalla. Aloita jako painamalla Share.

Share your screen

Pexip Screensharing Extension wants to share the contents of your screen with meet.elisavidera.com,
Choose what you'd like to share.

Your Entire Screen Application Window

Kuva 17: Valitse jaettava ndytto tai sovellusikkuna

Lopeta jako painamalla Stop presenting g ikkunan alalaidasta.

°
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Mikali haluat jakaa PowerPoint-esityksen, aloita ensin diaesitys PowerPointissa. Klikkaa vasta tdman

jalkeen sisallonjakokuvaketta Qja valitse Application Window -valilehdelta PowerPoint Diaesitys -
ikkuna. Aloita jako painamalla Share.

Mozilla Firefox tukee sisdllonjakoa ilman lisdosaa. Voit jakaa ndyttosi muille kayttajille seuraavasti:

1. Valitse Share screen Q ikkunan alalaidasta.

2. Valitse jaettava naytté avautuvan ikkunan alasvetovalikosta. Vahvista painamalla Share
screen.

i 9 ——
",l' € Elisa Videra Cloud Con... 3 * 'l\_+

4 WMy & hitps://web.meetvideo/#/
Sl P

Would you like to share your screen with
web.meetwvideo?

:

Screen to share:

Screen 1

Screen 2

Screen 3

Kuva 18: Valitse jaettava naytto

3. Lopeta jako painamalla Stop presenting I;l ikkunan alalaidasta.
3.4.1.1 Sisdllénjakamisen salliminen Mac OS X tydasemalta
Mac OS x tydasemalta kayttajan taytyy erikseen sallia ndyton jakaminen sovelluksille. Kayttajan taytyy

sallia tdma selaimelle jota han kayttda omenavalikko > jarjestelmdasetukset > tietoturva & tietosuoja
toiminnon alta.

°
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3.5 Liittyminen kokoukseen Internet Explorer -selaimella

Kun siirryt osoitteeseen https://meet.video Internet Explorer -selaimella, kaytit aina

selainsovelluksen vanhempaa versiota. Kayttdaksesi sovelluksen uusinta versiota avaa sovellus
Chromessa.

3.5.1 Liity kokoukseen Internet Explorer -selaimella
Yhdistyaksesi virtuaalihuoneessa pidettavaan kokoukseen, toimi seuraavasti:

1. A) Avaa kokouskutsun linkki selaimella TAI

B) Mene osoitteeseen https://meet.video ja syota virtuaalihuoneen soitto-osoite
manuaalisesti kenttddn Person or conference to call. Mikali haluat valita soitto-osoitteen

soittohistoriasta, paina painiketta History 9 osoitekentdn oikealta puolelta ja valitse soitto-
osoite listalta.

2. Kirjoita nimesi Your name -kenttaan. Kun liityt kokoukseen, nimesi ndakyy muille kayttajille
osallistujalistalla. Loydat osallistujalistan ikkunan vasemmasta laidasta liityttyasi kokoukseen.
Osallistujalista nakyy kaikille osallistujille liittymistavasta riippumatta.

3. Paina Connect . - . Oletusarvoisesti liityt kokoukseen seka audio- ettd videoyhteydell3,
mutta voit myos liittyd kokoukseen ainoastaan audioyhteydelld valitsemalla

LU

alasvetovalikosta Connect with audio only tai ilman audio- ja videoyhteytta

. . . L
valitsemalla Conference control and receive/send presentation only = .

Viimeisin liittymistapa jaa sovelluksen muistiin, ja yhdistyt seuraavaan kokoukseen
oletusarvoisesti edellisessa kokouksessa kaytetylla liittymistavalla.

Mikali ruudullesi ilmestyy ilmoitus Invalid conference, on todenndkoista, ettd Person or
conference to call -kenttdan syotetty soitto-osoite on virheellinen.

4. Mikali kokoukselle on asetettu PIN-koodi, sinua saatetaan pyytaa valitsemaan, haluatko liittya
kokoukseen Host- vai Guest-roolilla ja tarvittaessa syottamaan PIN-koodi. Kun olet valinnut
osallistujaroolin ja syottanyt PIN-koodin, valitse Connect.

5. Ensimmaiselld kayttokerralla sinua pyydetdan valitsemaan kaytettava mikrofoni ja kamera
seka kaiuttimet alasvetovalikoista. Aktivoidaksesi kamerasi Internet Explorer, Safari (versiot
6-10) tai Edge (versio 20.10531 tai aiempi) -selaimella, salli Adobe Flash -liitinndinen
painamalla Allow ja laita rasti laatikkoon Remember (kts. Error! Reference source not found.).

6. Voit testata mikrofonin, kameran seka kaiuttimien toimivuuden laitteiden valintaikkunassa
ennen kokoukseen liittymista:

Kun oikea mikrofoni on valittu alasvetovalikosta ja valittu mikrofoni tunnistaa danta, sinisen
palkin tulisi liilkkua vasemmalta oikealle mikrofonin valintakentan alapuolella. Mikali ndin ei
ole, tarkista tietokoneesi daniasetukset jarjestelmaasetuksista.

Kun oikea kamera on valittu, sinun tulisi ndhda kuvasi kameran valintakentdn alapuolella.
Mikali ndin ei ole, tarkista tietokoneesi kamera-asetukset jarjestelmaasetuksista.
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Kun oikeat kaiuttimet on valittu, voit testata niiden toimivuuden klikkaamalla PLAY TEST
SOUND -painiketta. Sinun tulisi kuulla testidani, mutta mikali nain ei ole, tarkista tietokoneesi
daniasetukset jarjestelmaasetuksista.

Select your camera and microphone

Microphone
Default ﬂ
Camera
Default ﬂ
‘Adobe Flash Player Seffings
Privacy @

Allow hitps fimeet elisavidera.com to access
your camera an d micro phone?

=A@ )

[ Don't show me these options again

CANCEL START

Picture 1: Allow devices on Internet Explorer

9. Paina Start.

Yhdistyt kokoukseen hetken kuluttua.

VIDERA

Great, you're in!
Waiting for others to join

lisavidera.

0060 < Jol:

Picture 6: On a conference

3.5.2 Puhelutoiminnot Internet Explorer -selaimella

ja voit lisata seka kuva- ettd PDF-tiedostoja samanaikaisesti. Jokaisesta
kuvasta ja PDF-sivusta muodostuu oma diansa.

3. Paina Start presenting. Ensimmainen dia nakyy vasemmassa
ylakulmassa esikatseluikkunassa (tai vaihtoehtoisesti paaikkunassa, mikali
olet liittynyt kokoukseen ilman videoyhteyttd). Kayta painikkeita < ja >
vaihtaaksesi diaa. Voit siirtda diaesityksen isoon ruutuun ja takaisin
esikatseluikkunaan klikkaamalla esikatseluikkunaa kerran.

[ ]
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1. Klikkaa oheista kuvaketta (vas.) ikkunan alalaidasta.
‘ 2. Veda ja pudota haluamasi tiedosto(t) ikkunaan tai paina Add files ja etsi
I_ haluamasi tiedosto(t) tydasemaltasi. Voit lisdta useita tiedostoja kerralla

Jaa kuvia tai PDF-tiedostoja
muille osallistujille




Elisa Videra

Elisa Videra Cloud Connect Meet Kayttéohje

47/58

Toiminto

Kuvaus
4. Lopeta jakaminen painamalla oheista kuvaketta (oik.) ikkunan alalaidasta
punaisen puhelimen kuvan oikealta puolelta.

HUOM. On mahdollista, etta sisallénjako on sallittu vain Host-kayttajille.

Katsele toisen osallistujan
jakamaa sisaltoa

Kun sisallonjako aloitetaan, naet sisallon automaattisesti padikkunassa, ja
esittavan henkilon kuva siirtyy vasempaan ylakulmaan esikatseluikkunaan.
Voit vaihtaa esitettdvan aineiston ja videokuvan paikkaa klikkaamalla
esikatseluikkunaa kerran.

©0

Avaa sisalto erilliseen
ikkunaan

Voit siirtda jaettavan aineiston erilliseen ikkunaan klikkaamalla oheista
kuvaketta (vas.) ikkunan oikeasta alakulmasta. Siirra aineisto takaisin
paaikkunaan painamalla rastia sisaltoikkunan oikeasta alakulmasta.

Voit siirtaa jaettavan aineiston erilliseen ikkunaan riippumatta siitd, jaatko
sisaltda itse vai onko aineisto muun osallistujan jakama.

Muodosta videoyhteys
(HUOM. myos audioyhteys
muodostuu samalla)

(Koskee kayttajia, jotka ovat liittyneet kokoukseen ilman audio- ja
videoyhteytta)

Klikkaa oheista kuvaketta ikkunan alalaidasta. Paina rattaan kuvaa ja valitse
haluamasi mikrofoni ja kamera alasvetovalikosta. Mozilla Firefox pyytaa
sinua sallimaan sivuston paasyn kameraasi ja mikrofoniisi. Vahvista
painamalla Start.

Muodosta vain audioyhteys

(Koskee kayttajia, jotka ovat liittyneet kokoukseen ilman audio- ja
videoyhteytta)

Klikkaa oheista kuvaketta. Mozilla Firefox pyytda sinua sallimaan sivuston
paasyn mikrofoniisi.

o0

Piilota tai aktivoi
videokuvasi

Klikkaa oheista kuvaketta aktivoidaksesi (vas.) tai piilottaaksesi (oik.)
videokuvasi. Loydat kuvakkeen ikkunan alalaidasta, punaisen puhelimen
kuvan vasemmalta puolelta.

Mykista tai aktivoi
mikrofonisi

Klikkaa oheista kuvaketta aktivoidaksesi (vas.) tai mykistdadksesi (oik.)
mikrofonisi. Loydat kuvakkeen ikkunan alalaidasta vasemmalta.

[ ]
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Toiminto
Mykista kokous tai sdada
aanenvoimakkuutta

Kuvaus
Mykista kokous klikkaamalla oheista kuvaketta kerran ikkunan alalaidasta.
Palauta ddnet samalla tavoin.

Saada danenvoimakkuutta viemalla hiiri oheisen kuvakkeen péalle ja liu’uta
danenvoimakkuuspalkkia ylos- tai alaspain.

Mene kokoruututilaan tai
poistu kokoruututilasta

Klikkaa oheista kuvaketta mennédksesi kokoruututilaan (vas.) tai
poistuaksesi siitd (oik.). Loydat kuvakkeen ikkunan oikeasta alakulmasta.

Piilota videokuvasi omalta

Ndet oman videokuvasi oletusarvoisesti oikeassa ylakulmassa
esikatseluikkunassa. Voit piilottaa videokuvasi omalta ndyto6ltasi viemalla

hiiren videokuvasi paalle ja klikkaamalla °—kuvaketta, joka tulee
nakyviin kuvasi oikeaan ylakulmaan. Videokuvasi korvaa oheinen kuvake,
jota klikkaamalla voit palauttaa videokuvasi naytollesi.

naytoltasi
HUOM!
Vaikka piilotat videokuvasi naytoltdsi, muut osallistujat nakevat
videokuvasi edelleen. Mikali haluat piilottaa videokuvasi kaikilta
osallistujilta, palaa kohtaan Piilota tai aktivoi videokuvasi.
Selaa osallistujalistaa Loydat osallistujalistan ikkunan vasemmasta laidasta. Voit selata

osallistujalistaa vierittamalla sitd ylos- tai alaspain. Mikali haluat piilottaa
osallistujalistan, siirry kohtaan Piilota osallistujalista tai chat-ikkuna.

Laheta ja vastaanota chat-
viesteja ja jaa verkossa
olevia kuvia ja videoita

Ikkunan vasemmasta alakulmasta 16ydat chat-ikkunan, jossa voit lahettaa
ja vastaanottaa viesteja. Lahettadksesi viestin, kirjoita viestisi
tekstikenttaan (Write a message) ja paina Enter-nappdinta. Viestit nakyvat
osallistujille, jotka ovat liittyneet kokoukseen selaimella tai Skype for
Business -sovelluksella. Voit myds jakaa verkossa olevia kuvia ja videoita
kopioimalla linkin tekstikenttaan ja painamalla Enter. Mikali haluat piilottaa
chat-ikkunan, siirry kohtaan Piilota osallistujalista tai chat-ikkuna.

Chat room w A

Piilota osallistujalista tai
chat-ikkuna

Voit piilottaa sivupaneelin osallistujalistan ja chat-ikkunan painamalla
oheista kuvaketta (nuoli vasemmalle) ikkunan vasemmasta alakulmasta,
sivupaneelin oikealta puolelta. Saat sivupaneelin uudelleen esille
painamalla oikeanpuoleista kuvaketta (nuoli oikealle).

Voit myos piilottaa ainoastaan chat-ikkunan, jolloin sivupaneelissa nakyy
vain osallistujalista. Vaihtoehtoisesti voit laajentaa chat-ikkunan, jolloin
osallistujalista poistuu nakyvista. Piilota chat-ikkuna painamalla alaspain
osoittavaa nuolta Chat room -palkista tai laajenna chat-ikkuna painamalla
ylospain osoittavaa nuolta.
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Toiminto Kuvaus

Esta tai salli muiden (Sallittu vain Host-kayttéjille)
kayttajien liittyminen
kokoukseen

Avaa menu-valikko ylhdalta vasemmalta painamalla === -kuvaketta.
Klikkaa Lock conference estaaksesi tai Unlock conference salliaksesi uusien
osallistujien liittymisen kokoukseen.

Mikali kokoukselle on asetettu Host PIN-koodi, Host-osallistujat voivat
liittya lukittuunkin kokoukseen syottamalla PIN-koodin liittyessaan. Loydat
lisdtietoa Host-osallistujien liittymisesta lukittuun kokoukseen Skype for
Business -ohjelmistolla kappaleesta 4.1 ja videoneuvottelulaitteella
kappaleesta 5.

-

- Add a new participant

B Lock conference

£ Mute all guests

«~ isconnect all participants

Salli kayttajan liittyminen (Sallittu vain Host-kayttdjille)
lukittuun kokoukseen

Kayttdjat, jotka yrittavat liittya lukittuun kokoukseen, asetetaan

automaattisesti jonoon. Nama kayttajat nakyvat osallistujalistalla

statuksella Waiting (kts. oheinen “e-ikoni). Salli kdyttajan liittyminen
kokoukseen viemalla hiiri kayttdjan kohdalle ja klikkaamalla vihreda
puhelimen kuvaa.

Mikali kokoukselle on asetettu Host PIN-koodi, Host-osallistujat voivat
liittya lukittuunkin kokoukseen syéttamalla PIN-koodin liittyessaan. Loydat
lisdtietoa Host-osallistujien liittymisesta lukittuun kokoukseen Skype for
Business -ohjelmistolla kappaleesta 4.1 ja videoneuvottelulaitteella
kappaleesta 5.

.....

Smith John °
0

Salli Guest-osallistujien (Sallittu vain Host-kayttajille)
liittyminen kokoukseen
silloin, kun Host-kayttaja Tavallisesti Guest-kayttajat voivat liittya kokoukseen vasta, kun kokoukseen
liittyy kokoukseen ilman on jo liittynyt vahintdaan yksi Host-kayttaja. Mikali ensimmainen Host-
audio- tai videoyhteytta osallistuja liittyy kokoukseen ilman audio- ja videoyhteytta, Guest-kayttajat
eivat kuitenkaan liity kokoukseen automaattisesti. Mikali olet kokouksen
ensimmadinen Host-osallistuja ja liityt ilman audio- ja videoyhteyttd, voit
sallia Guest-kayttdjien liittymisen kokoukseen avaamalla menu-valikon

painamalla == -kuvaketta ja valitsemalla Start conference.
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Toiminto Kuvaus

=  Start conference

2 Add a new participant
= e e £ -
L=l Lock conference

% Mute all guests

«+ [Disconnect all participants

Lisaa kayttdja kokoukseen | (Sallittu vain Host-kayttajille)

1. Avaa menu-valikko ylhaalta vasemmalta painamalla === -kuvaketta ja
klikkaa painiketta Add a new participant.

2. Syota lisattavan kayttdjan osoite.

3. Mikali haluat kayttaa muuta kuin SIP-protokollaa, valitse osoitekentan
vasemmalta puolelta protokollaksi Automatic, H.323, Lync/Skype tai
RTMP. Automaattinen valinta valitsee kaytettavan protokollan
jarjestelmanvalvojan tai palveluntarjoajan maarittamien
jarjestelmaasetusten mukaisesti. RTMP-protokollaa kaytetaan tyypillisesti
suoratoisto- eli striimaus- ja tallennuspalveluihin yhdistyttaessa.

4. Valitse kayttajan rooliksi Host tai Guest.

5. Paina OK liittaaksesi kayttdjan kokoukseen.

‘2 Add a new participant I

= = P &
LOCKE sonierence

& Mute all guests

«* Disconnect all participants

. (Sallittu vain Host-kayttajille)

‘ ¥
k v Vie hiiri kayttajan kohdalle osallistujalistalla. Klikkaa oheista kuvaketta

osallistujan nimen oikealta puolelta mykistadksesi (vas.) tai aktivoidaksesi
(oik.) kayttdjan mikrofonin.

Mykista tai aktivoi muun
kayttajan mikrofoni

Mykista kayttajat, joiden (Sallittu vain Host-kayttajille)
rooliksi on maaritelty Guest

Avaa menu-valikko ylhdaltd vasemmalta painamalla === -kuvaketta ja
klikkaa Mute all guests.

‘2  Add a new participant

- Mute all guests

= lisconnect all participants
Laheta DTMF- (Sallittu vain Host-kayttajille; kayttajan tulee olla liittyneena kokoukseen
numerosarjoja joko audio- tai audio- ja videoyhteydelld)
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Toiminto Kuvaus

Toimintoa kdytetaan tavallisesti ulkopuolisten jarjestelmien kanssa
kommunikoimiseen (esimerkiksi audiosillat, automatisoidut vaihteet ja
tallennuspalvelut).

Klikkaa kayttdajan nimea osallistujalistalta ja valitse Open Keypad-rivilta.
Naytollesi avautuu ndppaindanivalikko, jota voit kayttad DTMF-
numerosarjojen lahettdmiseen.

John Smith

John Smith
Role Host
Joined 23:56:29
Presenting No
Protocol WEBRTC
Encryption On
Muted
View presentation on endpoint @
IKeypad | Open II
Transfer participant Open

Vaihda kayttajan rooli (Sallittu vain Host-kayttajille; et voi vaihtaa omaa rooliasi vierailijaksi

(Guest))

Klikkaa kayttajan nimea osallistujalistalta. Voit vaihtaa kayttadjan roolin
haluamaksesi avautuvan ikkunan ylimmalla rivilla. Tallenna painamalla
Close.

Smith John
sip:john.smith@elisa.com
Role Host @ Guest I
Gined 2Rl
Presenting No
Protocol MSSIP
Encryption On

Muted
View presentation on endpoint #

Keypad Open
Transfer participant Open

DISCONNECT CLOSE
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Toiminto Kuvaus

Lakkaa jakamasta sisadltéa | (Sallittu vain Host-kayttdjille)

tietylle kayttajalle
Kun kayttdja jakaa sisaltdd, muut osallistujat vastaanottavat
automaattisesti seka sisallon etta sisaltoa jakavan kayttdjan videokuvan.
Mikali yksi tai useampi osallistuja eivat halua vastaanottaa jaettavaa
sisaltod (esimerkiksi tilanteessa, jossa osallistuja on liittynyt kokoukseen
seka videoneuvottelulaitteella ettd omalla tydasemallaan ja haluaa katsella
sisaltéa vain toisella laitteista), voit lopettaa sisallon jakamisen tietylle
osallistujalle klikkaamalla kayttdjan nimea osallistujalistalta ja poistamalla
valinnan View presentation on endpoint (kts. oheinen kuva). Tallenna
painamalla Close.

John Smith
John Smith
Role Host
Joined 23:56:29
Presenting No
Protocol WEBRTC
Encryption On

ted
View presentation on endpoint @ I
Keypad Open

Transfer participant Open

DISCONNECT CLOSE

Siirra kdyttaja toiseen (Sallittu vain Host-kayttdjille)
virtuaalihuoneeseen

Klikkaa kayttdjan nimea osallistujalistalta ja paina Open tekstin Transfer
participant oikealta puolelta (kts. oheinen kuva). Syota osoiteriville halutun
virtuaalihuoneen soitto-osoite ja valitse, haluatko kayttajan liittyvan
kokoukseen roolilla Host vai Guest. Lisaa tarvittaessa virtuaalihuoneen PIN-
koodi ja paina OK. Voit siirtdd kenet tahansa kayttdjan toiseen
virtuaalihuoneeseen (mukaan lukien itsesi).

John Smith
John Smith
Role Host
Joined 23:56:29
Presenting No
Protocol API
Encryption on

Muted
View presentation on endpoint #

ITransfer participant Open I

DISCONNECT CLOSE
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Toiminto Kuvaus

Poista kayttaja kokouksesta | (Sallittu vain Host-kayttajille)

Klikkaa kayttajan nimea osallistujalistalta ja valitse Disconnect avautuvan
ikkunan vasemmasta alakulmasta.

John Smith
John Smith
Role Host
Joined 23:56:29
Presenting No
Protocol API
Encryption On

Muted
View presentation on endpoint @

Transfer participant Open
. DISCONNECT I
Poista kaikki kayttajat (Sallittu vain Host-kayttajille)
kokouksesta (mukaan lukien
itsesi) —_—

Avaa menu-valikko ylhdaltd vasemmalta painamalla = -kuvaketta ja
valitse Disconnect all participants.

‘= Add a new participant
Lock conference

=  Mute all guests

«+ [Disconnect all participants

Klikkaa punaista puhelimen kuvaa ikkunan alaosasta. Vahvista painamalla

e Disconnect.

Poistu kokouksesta

Klikkaa oheista kuvaketta ikkunan oikeasta alakulmasta. Avautuvasta
ikkunasta loydat tietoa isantdpisteen palvelinversiosta, ldhetetyn ja
vastaanotetun videon ja audion bittivirrasta sekda mahdollisesta

Tarkastele puhelun pakettihaviostd.

diagnostiikkatietoja
(kaytettavissa, kun olet
liittynyt kokoukseen audio-
tai videoyhteydellad)
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4. LITTYMINEN SKYPE FOR BUSINESS -OHJELMISTOLLA

Tasta osiosta |0ydat tietoa siitd, miten voit kayttaa Skype for Business -ohjelmistoa yhdessa Cloud

Connect Meet -palvelun kanssa, ja miten voit liittyd virtuaalihuoneeseen Skype for Business -
sovelluksella.

Seuraavat Skype for Business -versiot tukevat puheluita Cloud Connect Meet -virtuaalihuoneisiin:

Skype for Business -versio Kayttojarjestelma
Skype for Business 2016 Windows ja OSX
Skype for Business 2015 Windows

Skype for Business Mobile iOS/Android/Windows
Lync 2013 -tyopoytasovellus Windows ja OSX

Lync 2011 -tyopoytasovellus 0OsX

Lync 2010 -tyopoytasovellus Windows

Skype for Business -ohjelmisto tukee seka sisallonjako- etta chat-toimintoa.

4.1 Liity kokoukseen Skype for Business -ohjelmistolla

Voit liittya kokoukseen Skype for Business -ohjelmistolla joko klikkaamalla kokouskutsun linkkia Join
using any video device or Skype for Business tai kopioimalla kutsussa ndkyvan soitto-osoitteen Skype
for Business -sovelluksen hakukenttdan (esimerkiksi etunimi.sukunimi@meet.video). Kun olet
syottanyt soitto-osoitteen hakukenttaan, hakukentan alle muodostuu samanniminen yhteystieto. Vie
hiiri yhteystiedon profiilikuvakkeen paalle ja klikkaa kamerakuvaketta liittyaksesi virtuaalihuoneeseen
(kolmas kuvake oikealta, kts. Kuva 19).

& Skype for Business

File Meet Now Tools Help

What's happening today?
Ojanen Miika
Available
| setvourlocation ¥ 3¢

- & O # H &

miika.cjanen@meet video x

MY CONTACTS CHAT ROOMS

JORONK NONO

0 - ( = CALL FORWARDING OFF

Kuva 19: Syota soitto-osoite ja aloita videopuhelu
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miika.ojanen@meetvideo B .S - O X

oot

2 Participants al oz (e8')

VIDERA

Great, you're in!
Waiting for others to join

Kuva 20: Olet liittynyt kokoukseen

Mikali virtuaalihuoneelle on asetettu PIN-koodi, voit sy6ttaa PIN-koodin seuraavasti:

1. Avaa nappainaanivalikko painamalla vanhanaikaisen puhelimen kuvaa ikkunan oikeasta
alakulmasta.
2. Syota PIN-koodi.

Puhelu yhdistyy virtuaalihuoneeseen.

Mikali haluat ohittaa PIN-koodin sy6tdn, voit liittya kokoukseen suoraan liséamalla PIN-koodin soitto-
osoitteeseen. Syota soitto-osoite tdssa tapauksessa muodossa etunimi.sukunimi**PIN@meet.video.

Mikali kokous on lukittu ja kokoukselle on asetettu Host PIN-koodi, Host-osallistujat voivat liittya
lukittuun kokoukseen ohittamalla PIN-koodin sy6ton ylla kuvattuun tapaan.

Mikali liityt kokoukseen Host-roolilla, voit kayttda seuraavaan taulukkoon listattuja puhelutoimintoja
DTMF-ohjauksen avulla numerondppdimia painamalla. Saat numeroiden sy6ttoon tarvittavan
ndppaindanivalikon esille klikkaamalla vanhanaikaisen puhelimen kuvaa ikkunan oikeasta
alakulmasta.

DTMF-numerosarja | Toiminto

*7 Lukitse tai avaa kokous. Estda tai sallii muiden kayttdjien liittymisen
kokoukseen.

*5 Mykista tai aktivoi kaikkien osallistujien mikrofonit.

Hit Lopeta kokous. Kaikki kayttdjat poistuvat kokouksesta.
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5. LITTYMINEN VIDEONEUVOTTELULAITTEELLA

Cloud Connect Meet -palvelu on kaytettavissa kaikilla videoneuvottelulaitteilla.

Syota soitto-osoite etunimi.sukunimi@meet.video osoitekenttdan ja aloita videopuhelu tavalliseen

tapaan.

Mikali kdytat vain H.323-protokollaa tukevaa laitetta, soitto-osoite tulee sy6ttdd muodossa
kokoustunnus@meet.video.

Mikali kokoukselle on asetettu PIN-koodi ja haluat ohittaa PIN-koodin sy6ton, voit liittyd kokoukseen
suoraan lisaamalla PIN-koodin soitto-osoitteeseen. Syota soitto-osoite tassa tapauksessa muodossa
etunimi.sukunimi**PIN@meet.video.

Mikali kaytat vain H.323-protokollaa kayttdavaa laitetta ja haluat ohittaa PIN-koodin sy6ton, soitto-
osoite tulee sy6ttdd muodossa kokoustunnus#PIN@meet.video.

Mikali kokous on lukittu ja kokoukselle on asetettu Host PIN-koodi, Host-osallistujat voivat liittya
lukittuun kokoukseen ohittamalla PIN-koodin sy6ton ylla kuvattuun tapaan.

Mikali liityt kokoukseen Host-roolilla, voit kdyttdaa seuraavaan taulukkoon listattuja puhelutoimintoja
DTMF-ohjauksen avulla numerondppaimia painamalla.

DTMF -numerosarja  Toiminto

*7 Lukitse tai avaa kokous. Estaa tai sallii muiden kayttajien liittymisen
kokoukseen.

*5 Mykista tai aktivoi kaikkien osallistujien mikrofonit.

Hit Lopeta kokous. Kaikki kayttdjat poistuvat kokouksesta.
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6. LITTYMINEN MATKAPUHELIMELLA (VAIN AUDIO)

Voit liittyd Cloud Connect Meet -virtuaalihuoneisiin  my6s puhelimitse. Soita numeroon
+358975971820 ja syota kokoustunnus pyydettdessa.

Mikali saamassasi kokouskutsussa on alla olevan kaltainen numerosarja, voit liittyd kokoukseen
suoraan syo6ttdmalld numerosarjan kokonaisuudessaan. Jos kokous on suojattu PIN-koodilla, niin
kuulet ohjeistuksen taman sydttamiseksi, muussa tapauksessa liityt suoraan kokoukseen.

+358975971820,,796677#

Kokoustunnus

Mikali liityt kokoukseen Host-roolilla, voit kdyttaa seuraavaan taulukkoon listattuja puhelutoimintoja
DTMF-ohjauksen avulla numerondppaimia painamalla.

DTMF -numerosarja  Toiminto

*7 Lukitse tai avaa kokous. Estda tai sallii muiden kayttajien liittymisen
kokoukseen.

*5 Mykista tai aktivoi kaikkien osallistujien mikrofonit.

Hit Lopeta kokous. Kaikki kayttdjat poistuvat kokouksesta.
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7. PUHELUIDEN SIIRTO LAITTEIDEN VALILLA

Toistaiseksi palvelu ei tue puhelun siirtoa laitteiden valilla (esimerkiksi videoneuvottelulaitteelta
tydasemalle).

Jos neuvottelussa on kaytossa Guest- ja Host-roolit, ja olet ainoa Host-osallistuja, kokous paattyy kun
katkaiset puhelun. Voit estdad puhelun katkeamisen liittymalla kdynnissa olevaan kokoukseen toisella
laitteella Host-roolilla.

Seuraavissa kappaleissa on kuvailtu, miten toimia tassa tilanteessa eri laitteilla. Ylimaaraisen kaiun
estdmiseksi on suositeltavaa poistua kokouksesta kaytdssa olevalla laitteella ennen uuden yhteyden
muodostamista.

7.1 Liittyminen selaimella

Voit liittyd meneilldadn olevaan kokoukseen Host-roolilla kuten liittyisit mihin tahansa kokoukseen
selaimella (16ydat lisdtietoa kappaleesta 3). Sinua pyydetaan valitsemaan kayttajarooli ja syottamaan
mahdollinen PIN-koodi ennen yhteyden muodostumista.

7.2 Liittyminen Skype for Business -ohjelmistolla

Voit liittyd meneillddn olevaan kokoukseen Host-roolilla lisddmalla Host PIN-koodin soitto-
osoitteseen. Sy6ta soitto-osoite muodossa etunimi.sukunimi**PIN@meet.video (I6ydat lisatietoa

kappaleesta 4.1).

7.3 Liittyminen videoneuvottelulaitteella

Voit liittyda meneilladn olevaan kokoukseen Host-roolilla lisdaamalla Host PIN-koodin soitto-
osoitteeseen. Syota soitto-osoite muodossa etunimi.sukunimi**PIN@meet.video. Mikali kaytat

laitetta, joka tukee vain H.323-protokollaa, syota osoite muodossa kokoustunnus#PIN@meet.video

(loydat lisatietoa kappaleesta 5).

7.4 Liittyminen matkapuhelimella

Voit liittyd kokoukseen nappdilemalld kokouskutsussasi ndkyvdan numerosarjan. Jos kokous on
suojattu PIN-koodilla, niin kuulet ohjeistuksen taman syottamiseksi, muussa tapauksessa liityt suoraan
kokoukseen. Numerosarja ndkyy kutsussa alla olevassa muodossa (l6ydat lisdtietoa kappaleesta 6):

+358975971820,,796677#

Kokoustunnus
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